Navod na vyplnéni el. zadosti o dotace v prostredi portalu
Komunikace pro obcany (RAP)

NezZ zacnete vypliovat elektronicky formular

Budete potiebovat:
e e-mailovou schranku, na kterou mate pfistup
e zafizeni s pfistupem na internet a nainstalovanym internetovym prohlizeCem
Funkénost otestovdna na OS/prohlize¢: Windows 10 /Edge, Chrome, Firefox;
e identifikaéni Gdaje Zadatele (Jméno, Nazev, IC, dat. narozeni, sidlo, bydlisté)

Prectéte si pozorné pravidla dotacniho programu, jehoz Zzadost budete vypliovat

Technicka podpora:
e-mail: dotace@olkraj.cz
tel. + 420 585 508 457

Upozornéni: graficky vzhled portdlu Komunikace pro ob¢any (RAP) se muze lisit od

obrazkl v tomto ndvodu. Princip prace zustava stejny, bez ohledu na grafické odlisnosti.
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1. Zpisoby registrace na portal Komunikace pro ob¢any a nasledné

z

prihlaseni

Do portalu Komunikace pro ob¢any je mozné se prihlasit dvéma zpUsoby:

1. UzZivatelskym jménem a heslem (neovéreny Zadatel) — tento zpUsob je mohou pouzit pravni
formy Zadatell (fyzické osoby, fyzické osoby podnikajici, pravnické osoby)

2. Ptes Portal narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci (Identita ob¢ana — NIA) — tento
zpUsob je pouze pro fyzické osoby. Osoby prihlasené pres Portal narodniho bodu mohou
jednat za sebe, nebo mohou, na zakladé pravniho podkladu, jednat za jinou fyzickou, Ci
pravnickou osobu.

1.1.Prihlaseni uzivatelskym jménem a heslem

Aby bylo moZné se pfihlasit do portalu Komunikace pro obcany je nutné nejdfive provést
registraci ZADATELE (zaloZit uZivatelsky Gcet):

1.1.1. Registrace
Po vstupu na portal komunikace klikneme na tlacitko ,,Nova registrace”

T 4

L

Olomoucky kraj

Olomoucky kraj

PrihlaSeni do systému

Identita
obéana

nebo

UZivatel;

Heslo:

Mapovéda | Zapomenuté heslo || Mova registrace m

Objevi se registracni formulaf. Polozky oznacené modrou hvézdickou * jsou povinné.
Zaddme e-mailovou adresu, kterou doporucujeme ponechat i jako uZivatelské jméno. Pokud
budeme chtit jiné prihlasovaci jméno, neZ je e-mail (pokud mame vice Uctd na rlizné napr. fyzicka
osoba a pravnicka osoba), musime zrusit zatfeni polozky ,Pouzit email jako uZivatelské jméno“ a
zptistupni se pole ,UZivatelské jméno”. Dale zaddme 2x heslo. Tyto pfihlasovaci informace si
zapamatujte, popfipadé poznamenejte.




+ Email

PouZit email jako ufivatelske jménoc

# UZivatelské jméno

+ Heslo, Ovéreni hesla

Na e-mail, bude odeslan ovérovaci odkaz a v pfipadé pozadavkl na Technickou podporu
na néj budou odesilany informace (potvrzeni o zméné tdaji, zapomenuté prihlasovaci Udaje atd.)

s

V posledni spolecné ¢asti formulare si zvolite ,Typ subjektu”.

« Typ subjekeu

fyzicka osoba

‘hied, za jménem | fyzicks osoba - s

pravnicka cscba

Podle zvoleného typu subjektu se zobrazi pole pro zadani registracnich udaju.
Tyto udaje jsou dale editovatelné pouze pres technickou podporu, proto prosim peclivé
kontrolujte zadané udaje.

Osoby zapsané v obchodnim rejstiiku a platci DPH si mohou pres tlacitko & nacist data
z rejstfiku ARES. | takto predvyplnéné informace peclivé zkontrolujte.

+ Typ subjekeu ‘fygi(ké osoba [v ‘ + Typ subjekuu | fyzicka osoba - GSVE [~ | + Typ subjektu | prévnicks osoba | v ‘
Tituly ped, za jménem ‘ H ‘ o IE | | & | . IE | | & ‘
« Jméno ‘ DI | | blld | ‘
+ Pijmeni ‘ ‘ Tituly pfed, za jménem | H | «+ Obchodni jména ‘
+ Datum narozent ‘ e ‘ *Jméno | | Pruni forma | [ v ‘

+ Telefon ‘ ‘ # Piijmeni | | Zastupujici osoba
Tily pred, zajménem | I |

Trvalé bydlits + Datum narozeni | = | 'y P ]
Ulice, * Cislo ‘ H ‘ i | | *Jméno | |
#PSC, Obec H ‘ Trvalé bydlist SBrmenl | |
+ Srée ‘ﬁeské republika - CZ % ‘ Ulice, + Cislo H | + Telefon | |
+ PSE, Obec | H | Adresa sidls
3 Ulice, # Cislo
* St |Ceské republika - CZ |w |

+ PS¢, Obec | H

* Stat |ieska republika - CZ ‘ v

PFi registraci pravnické osoby je dileZité vyplnit i Pravni formu



G’OZORNENI': je daleZité vyplnit spravny Typ subjektu a zkontrolovat korektnost \
kontaktnich udaju. Tyto udaje pozdéji nelze uZivatelsky doplnit ani opravit. Oprava je
mozna jen pres technickou podporu na e-mailu dotace@ olkraj.cz Dalsi info. na tel.

585 508 457

V jiz vygenerovanych Zadostech zlistanou ptivodni tdaje, novou Zadost vygenerujte az

@ aktualizaci udajt /

Jako posledni krok v registraci je potfeba zatrzenim odsouhlasit zpracovani osobnich
udaju, a kliknout na tlacitko , Registrovat”

Pokud nemate vyplnéna néktera povinna pole, zvyrazni se ve formulafi nevyplnéna pole,
ktera je potfeba vyplnit.

Email ‘ mail@mail.cz

| Poutit email jako ufivatelské jméno

ivatelské jméno | mail@msil.cz

« Heslo, Gvéreni hesla ‘ ------ ‘ w

» Typ subjektu ‘fyz\[ké osoba v ‘

Zaswpugjici osoba

Ticuly pred, 23 jménam “'g H:, 5 |

Trvalé bydi

A Ulice, = Cislo ‘N\:‘msadmé Hs; 1 |

A PSE, Obec ‘ 2345 H Rajec ‘

eska republika - CZ v ‘

* Stat

A D Seznamil jsem se s podminkami usit

Vyplngnim formuléfe a kliknutim na “Regi
su mail@mail.cz. Nez it
ktivagnim emailu, abychom ov&ili, Ze mé

emailu na a
odkaz uvedeny:
uvedens emailo

chrance.

Pokud jsou vsechny tdaje spravné zadané, objevi se potvrzeni o provedeni registrace a na
zadany e-mail Vam dojde aktivac¢ni odkaz, ktery musite otevfit v internetovém prohlizedi.



%

Qiomoucky kraj

Olomoucky kraj

“)Registrace probéhla tispéiné. Na emailovou adresu test@email.czbyl X
odeslan email pro potvrzeni registrace.

Prihlaseni do systému

UZivatel:

Heslo:

MNapovéda | Zapomenuté heslo | Mova registrace m

1.1.2. Prihlaseni do systému uzivatelskym jménem a heslem

Pokud jste se jiz zaregistrovali do portalu Komunikace pro obc¢any a potvrdili jste aktivaci pres
odkaz v e-mailu, mlzZete se pfihlasovat zvolenymi pfihlasovacimi Udaji. Vyplnite uZivatelské jméno
a heslo a kliknete na tlacitko PFihlasit.

th’
-~ ‘
Olomoucky kraj

Olomoucky kraj
Prihlaseni do systému

w9, ldentita
Y obéana

nebo

UZivatel:

Heslo:

Mapovéda | Zapomenuté heslo | Mowva registrace m




1.2.Registrace a prihlaseni pres Portal narodniho bodu pro
identifikaci a autentizaci (Identita obcana - NIA)

Registrace tzn. vytvoreni uzivatelského tctu v portalu Komunikace pro obcany se provede
automaticky pfi prvnim ptihlaseni

Klikneme na logo Identita obcana

26
&Wkr&j
Olomoucky kraj

Prihlaseni do systemu

Identita
obcana

nebo

UZivatel: ‘ ‘

Heslo: ‘ ‘

Napovéda | Zapomenuté heslo | Nova registrace

Vyberme zpUsob, kterym se prihlasime

= Gesky ~

ronickou identifikac

finlasen

. . IIG — International ID Gateway

I. |.CA identita s kartou Starcos

D | MojelD

& BANKOVN IDENTITA

Udélime trvaly, nebo jednorazovy souhlas s poskytnutim osobnich udaju, ¢imz dojde
k prihlaseni do portalu Komunikace pro ob¢any (bez udéleni souhlasu neni mozné se do portalu

Komunikace pro obcany pfihlasit



|dentita ™ Cesky ~

F% obdana

Pokud souhlas neudélite, nebude mozné vas prihlasit.

Pfijmeni Poskyinout Gdaj
Jméno Poskytnout (daj
Datum narozeni & Poskytnout idaj
Adresa pobytu Poskytnout Gdaj
Cislo dokladu Poskytnout Gdaj
Typ dokladu Poskytnout (daj
E-mailova adresa pro vydej Poskytnout Gdaj

Zobrazit hodnoty volitelnych adaji.

Beru na v&domi, Ze udélenim trvalého souhlasu budou kvalifikovanému poskytovateli sluzby vyddny moje adaje vzdy, budu-li ovéien/a skrze narodni bod
a kvalifikovany poskytovatel sluzby o tyto udaje pozada. V takovém pfipadé se obrazovka pro udélenf souhlasu jiZ nezobrazi. Udélené souhlasy je
mozné odvolat na portalu naredniho bodu na identitaobcana.cz.

" Udéluji TRVALY souhlas I‘:_I ‘ I

1.3.Prihlaseni pres Portal narodniho bodu (Identita ob¢ana - NIA) pro
identifikaci a prace v portalu Komunikace pro obc¢any jako
zastupujici osoba

JakoZto ovérena fyzicka osoba, mlizeme zastupovat pravnickou osobu, nebo jinou fyzickou
osobu (ze zakona, nebo dle plné moci).

Pokud zastupovana osoba byla v minulosti registrovana do portalu Komunikace pro
obcany a vime pfihlasovaci Udaje, mUzZeme pfiradit tento Ucet k ovérené osobé prihlasené
pres Portdl narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci. Pokud zastupovana osoba neni
registrovana v portalu Komunikace, mGzeme ji po pfihlaseni pres Portal narodniho bodu pro
identifikaci a autentizaci, zaregistrovat.

1.3.1. Prihlaseni jako zastupujici osoba - pokud jsme jiZ v minulosti
pripojili néjakou zastupovanou osobu
Pokud jsme jiz v minulosti pfidali ke svému sobou dalsi fyzickou, nebo pravnickou osobu, nabidne
se nam po prihlaseni (dle bodu 1.2.) seznam osob, za které mizeme podavat Zadost



4%% GORDIC _ ’
=y} PORTAL OBCANA

TEST
test - public public -~ public

Jako kdo hodlate pokracovat ?

SEZNAM DOSTUPRNYCH OS0B

Mowvak Martin, J. Hatka 55/10, 602 00 Brno

Nowvak Jifi, ). Hatka 55/10. 602 00 Brno

Pfimo v portalu Komunikace pro obcana lze Zadatele zménit po rozkliknuti menu u pravého

horniho okraje pres polozku ,,Zménit uZivatele”

Pravnkca osoba s.r.o., Jeremenkova 1191/404, 779 00 Olomouc

Q | 0@ ©60m Novak Jifi

1.3.2. Napojeni jiz existujiciho uctu

Pfihlasime se Dle bodu 1.2. (Registrace a pfihlaseni pfes Portal ndarodniho bodu pro

identifikaci a autentizaci (Identita ob¢ana — NIA))

eV pravém hornim rohu, vedle jména prihlasené osoby rozklikneme Sipku dolt

e Zmenu vybereme Pfidat uZivatele

o

8% 7ménit ufivatele

&4 Pfidat uZivatele

[ Ukondit praci

e Znabidky vybereme horni volbu , Pfipojeni existujiciho uctu”

e Vyplnime uZivatelské jméno a heslo
e Klikneme na ,Pripojit”

+  Provazani externich Gétd X

a 00 ©60m NovékJ

48F 7ménit uzivatele

| &4 Prdat uzivatele I

v Piipojeni existujicine tttu
x Utivatel I]

s |

[— I

 Pfipojent nového bt

@ Ukondit praci

i wicaiis [



e Uspésné provazani je potvrzeno informativni hlaskou

[@ oo | 0O o6om Novaklifi o

«  Provazani externich GEtd X

| & Ucet je usp&3né pipojen. X

~ Pripojent existujiciho Gétu

1.3.3. Napojeni nového uctu
eV pravém hornim rohu, vedle jména prihlasené osoby rozklikneme Sipku dol(
e Zmenu vybereme PFidat uZivatele
e Znabidky vybereme horni volbu , Pfipojeni nového uctu”
o Nejdfive vybereme typ subjektu, podle typu subjektu se zobrazi potfebna pole pro vyplnéni.
Tato pole vyplnime a klineme na ,, Vytvofit a pfipojit”

[@ v | 28 @60m NovaklJifi «

¢ Provazani externich GEtd x 8 zmenit usivatele
> Pripojeni existujicihe Gty &+ Pridat uZivatele

@ Ukondit praci
v PFipojeni noveho Gty

Zastupovany subjekt

Typ subjektu: I pravnick osoba v
1€0: I ‘ &

Jméno/Obchodni firma: I

oic: | |

Typ organizace: Ipo Brav. 050ba - 5.r.0. ‘

Adresa sidla

— I \

psC, Obec: I ‘ I ‘

stat: Iﬁeska republika - €Z ‘ ‘

Kontakini Gdaje

_— \

retetors | \

Vytvofit a pipojit




2. Prace v portalu Komunikace pro ob¢any

UPOZORNENI
Pokud budete v systému necinni déle jak 50 minut, budete z bezpecnostnich divodt
odhlaseni.
Ukladejte si prosim priibézné rozpracované zadosti!

Po pfihlaseni, pfipadné vybéru Zadatele vidime v pravém hornim rohu vidime jméno, nebo nazev
Zadatele

BRI e ——

PORTAL OBEANA olomoucky kraj a | e osom| NovikiH <

ic] ivodni prehlad x

§42, coroic, .
‘S¥ PORTAL OBCANA

2.1.Zobrazeni popisu menu v levém panelu
Pro pfehlednéjsi praci pfi vypliiovani formulare si mizeme levy tmavé modry pruh zUzit, nebo
naopak pfi hledani v seznamu dotaci si jej mlzZeme rozsifit. K tomu slouzi Sipky nad timto modrym
pruhem

Olomoucky kraj - Portal cbéana

Olomoucky kraj

¥ Portal veFejné spravy




2.2.Vyhledavaci pole

V pravém hornim rohu portalu vidime nékolik ikon a pole pro vyhledavani

Q A @60m 2

Pokud vime nazev programu, titulu mizeme zacit psat, hledani probiha pribézinég, tj. ihned pfi
psani textu. Hleda se v sekci novych formularl, rozpracovanych zadosti i jiz odeslanych zadostech.

2.3.Upozornéni
Po rozkliknuti upozornéni (symbol zvonku) uvidite nové vyhlasené dotacni programy (tituly) a
formulare u kterym konci lhta pro podani.

Q | ©60m 29

2.4.Automatické odhlaseni
Systém je z bezpecnostnich i technickych dlvodi nastaven tak, aby se po urcité dobé automaticky
odhlasil. Pfi nedinnosti se v pravém hornim rohu odecita ¢as, po jeho vyprseni se systém
automaticky odhlasi

2.5.Vytvoreni nové zadosti o dotaci
V levém panelu rozklikneme menu ,,Dotace” a vybereme typ dotace (Dotacni programy, testovaci,
individualni ...)

y 4

-

Olomoucky kraj Olomoucky kraj

]

»9  Moje formulife

£ Dotace

59 Dotaéni tituly/programy

>0 Individualini dotace

>0 obchiidek 2021

>0 Testovaci Zadost

>0 Kotlikova dotace

Po klinuti na typ dotace uvidime seznam dotacnich programu. Kazdy dotac¢ni program a obsahuje
jeden, nebo vice dotacnich titull



0 Moje formuléfe FormulaF Popis Odeslani Zadosti

® s = pe : - s 6.2024 - 78.06 2024 ” o g
2 Dotace - 04 02 Studijni stipendium Olomouckého kraje na studium v zahranici v roce 2024 100620:4522,05202 £ Vyplnit @ Podrobnosti

+0. Dotaéni tituly/programy

0

30 04 02 Studijni stipendium Olomouckého kraje na...

V seznamu dotacnich program( a titull, kde popis radku odpovida nazvu dotacniho Programu a
titulu. Dale zde vidime termin ptijimani Zadosti. Podrobné informace o terminech podavani Zzadosti

nalezneme pod tlagitkem © Podrobnosti

¢« 04_02_Studijni stipendium Olomouckého kraje na studium v zahranici v roce 2024 x

Formular Popis Odesléni Zadosti

04 02 Studijni stipendium Olomouckého kraje na studium v zahrani€i v roce 2024 ol i e

& VyplnitformuldF X Zaviit

Formular

Identifikator formuldfe: KUOLOOWOACX2
Nézev: 04 02 Studijni stipendium Olomouckého kraje na studium v zahraniéi v roce 2024
Platnost od-do:  01.01.2024 00:00:00 - 28.06.2024 12:00:00
Odesflani od-do:  10.06.2024 00:00:00 - 28.06.2024 12:00:00
Elektronické odesilani: Odeslani je povoleno

Vicenasobné odesilani:

ini neni p

Sdilet formular:

Zkopirovat odkaz do schranky

Tlagitko pro vyplnéni formulate & Vypinit / & Vyplnitformulét je i dispozici jak v Fadku, tak v detailu
DT. Nasledné se otevie formular, ktery mGZeme zadit vypliovat formular Zadosti.

&« 04_02 Studijni stipendium Olomouckého kraje na studium v zahranici v roce 2024 x

Formulaf Popis Odeslani Zadosti

10.06.2024 - 28.06.2024

04 02 Studijni stipendium Olomouckého kraje na studium v zahraniti v roce 2024 ® Podrobnosti

69 Vyplnit formular X Zavfit

Formular

Identifikator formulafe: KUOLOOWOACX2
Nazev: 04 02 Studijni stipendium Olomouckého kraje na studium v zahraniéi v roce 2024
Platnost od-do:  01.01.2024 00:00:00 - 28.06.2024 12:00:00
Odesflani od-do:  10.06.2024 00:00:00 - 28.06.2024 12:00:00

Elektronické odesilani: Odeslani je povoleno

Vicenasobné odesilani:

Sdilet formular: i

Zkopirovat odkaz do schranky



Pokud jiZ mame v daném dotacnim titulu rozpracovanou Zadost, objevi se menu pro vybér akce:

Pracovni verze formulare uZ existuje

Uz mate rozpracovanou nejméné jednu pracovni verzi tohoto farmulée. Jak cheete pokragovat?

i formuléie
'Hodové slavnosti 2018

() Pfejit na seznam rozpracovanych  odeslangch formulatd

X Zrusit

Vybereme, zda chceme zalozit novou Zadost, nebo pokracovat ve vypliiovani posledni

vytvorené Zadosti, nebo zda se chceme pfepnout do rozpracovanych Zadosti, kde si mtizeme
vybrat jinou, jiZ rozpracovanou zadost.

2.6.0tevreni rozpracované Zadosti
Rozpracované formuldre najdeme v sekci Moje formulafe. Do této sekce jste automaticky
presmérovani pfi pfihlaseni do systému, pripadné se do ni dostane kliknutim v levém menu.

ici Moje formulafe x

Stay formul4fe Nazev Usivatelsky nazev: Rok wytveFent:

Automaticky ulozen v v

- =

~ Rozpracovan

Zméngno Formulaf Uivatelsky nazev Stav
—— 10 03 Program pro vzdélavani ve S g 5 o
7.06.202: = vzdélani lékafi ®
06.2024 Savat eI oca 3034 délani lékar b4 ¢ Oteviit ® Podrobnosti
04 02 Studijni stipendium
06.2024 Olomouckého kraje na studium & &7 Oteviit ® Podrobnosti
v zahranitl v roce 2024

V Fadku rozpracované zadosti klikneme na & WPINE | nebo klikneme na ® P==l 3 7de je mimo

jiné také tlagitko (& welnit formulst

Moje formulafe

v : R
¥ Filer hll [ wypinit formular | €% weistit [ odstramt X zavet
Podpora celoro&ni sportovni innosti 2020 .
P P P vni verze
P Rozpracovan, brzy skonéf shér 2adosti Stavformulsfe: Rozpracovéin
Odesléni 7adosti: Identifikator #3dost:  KUOLX01BCD4F
© 25.10.2019 - 08.11.2019 Nazev: hokejisté
Datum vytvofeni:  06.11.2019 08:20:31
« Ugivatelsky nazev: hokejisté
Ervatelsiqy nézew: hokejisté Datum posledni zmény: 06.11.2019 08:20:31
® Detail | & Vyplnit Formular
Nazew: Podpora celoroéni sportovni éinnesti 2020
Platnost od-do:  01.10.2019 00:00:00 - 31.12.2019 00:00:00
Odesilani od-do:  25.10.2019 00:00:00 - 08.11.2019 12:00:00
Elektronické odesfléni: Odeslani je povoleno
Vicendscbné odesilani: Vi dsobné odeslani je p
Informace

V detailu rozpracované zadosti jsou i dalsi funkce. MGzZeme vyplnéna data ve formulare zcela

. . , iy Eywaste . iy .
odstranit a vyplnit cely formulaf znovu , pfipadné zda chceme formular zcela odstranit




m] Odstranit , . v , , v s . sy . v s
. Jako posledni volba je zavieni podrobnosti o Zadosti a vratit se zpét do seznamu vlastnich

svo X zavFit
formulara
GlNlS Olomoucky kraj
GINIS RAPO5 « Moje formulafe Formulafr KUOLOOWOAQ1U, pracovni verze Hudebni festival 2018

(@ vypinitformulai € wyaistit [ odstranit X Zaviit

Pracovni verze

e Dotace
Stav formuldfe Rozpracovén
® Dotacni tituly/programy Identifikétor 24dosti KUOLX012LWWU
Nézev Hudebni festival 2018
Datum vytvofen 20.09.2017 10:03:54
Datum pesledni zmény 20.09.2017 10:03:54

® Testovaci Zidost

2.7.Vyplnéni Zadosti o dotaci
Formulat, ktery vyplnime dle pravidel daného programu.

Obecné informace k vyplnéni Zzadosti:

- vsechna pole, ktera jsou rlzové podbarvend, jsou povinna
Udaje o Zadateli se ziskavaji z registrace, v pfipadé zmény kontaktujte technickou podporu

dotace@kr-olomoucky.cz

FormulF priib&né ukladeite tlagitkem (2 YIoZit na horni liéta




P1D Zadosti
> Olomoucky kraj

- _ Jeremenkova40a
Olomoucky kraj  779110lomouc

Rozpracovana zadost

Testovaci zadost o poskytnuti dotace z rozpoctu Olomouckého kraje na rok 2018

Dotacni L1 . = . 2
program Testovaci Zadost o poskytnuti dotace z rozpoéitu Olomouckého kraje na rok 2018
o [ v
Dotaéni titul
Sbér Zadosti Testovaci Zadost o poskywnuti dotace z rozpofw Dlomouckého kraje na rok 2018
Testovaci 23dost 2 o poskytnuti dotace z rozpoéiu Qlomouckého kraje na rok 2018
Nézev akce |
projektu:
Fyzickd osoba | [/] ‘ Fyzicka osoba podnikajicl" ] ‘ Pravnicka osoba ‘ ] ‘

Titul] [IJména: [Jména | Pfijmeni| prijment | Datum narozeni: [ 1.1.1990
Adresa |ulice: Ulice €. popisné 100

obec/¢ast obce: | Olomouc €. orientaéni 33

nkree- [ «s PR 77700

Pokud potrebujeme do formulare pridat radek, pouzijte stejnojmenné tlacitko.

Jméno osoby, osob, které budou podepisovat smlouvu (v souladu se stanovami atd ). Pokud neni totoZné
se statutarnim zastupcem :

Titul Jméno Prijmeni

| Pfidat fadek I

L] [
Pti prvnim uloZeni Zadosti tlacitkem UlozZit , se zobrazi okno pro zadani nazvu formulare.
Zadejte kratky a vystizny nazev zadosti, ktery slouZi pouze pro rozliSeni rozpracovanych zadosti,

svrs

nikam jinam se tento nazev neprenasi. Nasledné kliknéte na tlacitko ,OK”

Nazev pracovni verze formuliire

Pojmenujte si prosim pracovni verzi tohoto formuléte, abyste ji pozdéji podie

tohoto jména nadli v seznamu 'Moje formuléfe’

2.8.VKladani priloh
Ptilohy vkladdme na strané formulafe k tomu urcené (u vétSiny DT se jedna o stranu 7).
Zatrhneme pfilohu, kterou chceme vlozit. Klikneme na ikonu se Sipkou v oblacku a objevi se okno



pro prochazeni soubor( v pocitaci. Soubor najdeme v pocitadi a klikneme na néj, jeho nazev
zobrazi v poli ,,Nazev souboru” a pres tlacitko , Otev¥it” jej priloZite k Zadosti.

5. Povinné pfilohy:

ladu o zfizeni b&Zného (& Zadatele (napF. prosta kopie smlouvy o zfizeni b&Zného Gftu nebo potvrzeni

. Prosta kopie d
Slabgeriizani bEFnaho

{2 Zvolte soubor k nahrani X
&« ~ » Tento poéitac » Plocha » Movaslozka v | O Prohledat: Mova slozka =]
Usporadat + Mova slozka == ~ [ o
faktury L] Datum zmény Typ Velikost
hodacent zitzeni BU pdf 07.06.2019 2:06 Adobe Acrobat .. 451 kB
indiv
MNNO
Mova slozka
W
Mézev soubord | zfizens Bl].pdf V| Viechny soubory (*.%) -
———
ﬂ Otewvrit I Zruit
PriloZzeny soubor se objevi v levé ¢asti okna na urovni ikony pfilohy.
5. Povinné prilohy:
@ 1. Prostd kopie dokladu o zfizeni b&Zného (&iu Zadatele (napf. prostd kopie smiouvy o zfizeni béZného Gétu nebo potvrzeni
banky o zfizeni béZného G&tu),
(3 aizeni BU.pdf (450.16 AE) £3 » o

1 7 Drmndl rmmim Aeldadi memlemmaindls mrdiem! mmmbhemnt Zadatnls (man? mrmebl bamim snbmim s = somFmim i s i mdE s b

Ptilohu si mdzeme pres symbol £ zobrazit, nebo ji klinutim na * smazat

Pokud se Vam pfi klinuti na € nezobrazi vlozeny soubor, ulozte cely formuldf a poté
na symbol & Kliknéte znovu.

2.9.Relevantni prilohy, které jsou soucasti Zadosti
Soucdsti Zadosti jsou pfilohy, které se nemusi Zadatele tykat. Proto je potfeba vybrat, které
prilohy chceme v ramci Zadosti oznacit jako pfilozené. Po zatrZeni pozadované prilohy a dalsiho
pole ,,PFiloha formulafe” zmizi napis ,,NEPRILOZENO“



. Cestné prohldseni o nezménéné identifikac Zadatele dle odst8.4. 1-4 ( pokud byly pfilohy dle odst 1-4 doloZeny k Zadost
b dotaci v roce 2019 a nedoslo v nich k 23dné zméné, Ize je nahradit Sestnym prohlaSenim) - viz Pfiloha & 1 Zadost,

Priloha €. 1

Cestnée prohlaseni o nezmeénéne identifikaci zadatele

Pokud bvlv v pfedchozim roce predloZenv poZadované pfilohv 1 -4 dle odst. 5. Zadosti a u Zadatele

Qestné prohlédeni o nezménéné identifikaci Zadatele die odst8 4. 1-4 ( pokud byly pfilohy dle odst 1-4 doloZeny k 28dosti
pci v roce 2019 a nedodlo v nich k 23dné 2méné, lze je nahradit 2estnym prohldSenim) - viz Piiloha & 1 2adost,

iloha formulafe

Priloha €. 1

Cestné prohlaseni o nezménéné identifikaci Zadatele

Pokud byly v predchozim roce predloZzeny poZadované pfilohy 1- 4 dle odst. 5. Zadost a u Zadatele

L
Y. Y Loy . (v 1y . Opis k tisku
Pro Vasi potiebu si miZeme rozpracovany formular uloZit do PDF ptes ikonu P
v horni listé a nasledné vytisknout.

Rozpracovany formulaf opustite kliknutim na ikonu X zavfit

2.10. Odeslani formulare Zadosti o dotaci (bez el. podpisu)

Pokud mate vSechna relevantni pole Zadosti fadné vyplnéna a pfilozZili jste vSsechny ptilohy a

formulai méte ulozeny 3 V9%t mizeme kliknout na ikonu odeslani formulafe A odesiat

Objevi se potvrzovaci dotaz pred odeslanim, klinutim na ,,Ano“ se provede kontrola spravného
vyplnéni, pokud je vSe radné vyplnéno, objevi se hlaseni o UspéSném podani. Pokud nejsou vsechna
pole fadné vyplnéna, zobrazi se chybova hlaska s informacemi, ktera ¢ast formulare neni vyplnéna.

Jako potvrzeni odeslani se objevi informacni okno:

Upozornéni

o Odesléna




vy

V seznamu ,Moje formulare” vidime, Ze odeslany formular je v sekci ,,Odeslan“ ma zelené

podbarveni stavu a je ve stavu ,Odeslan”

v Rozpracovan

Zménéno FormulaF Ufivatelsky nazev Stav

17.06.2024 ;g;‘? Progmm.pravzdElauintve zdeavotnictul v roce vzdélani lékafi f ¢ Otevfit ® Podrobnosti
Zménéno Formular UZivatelsky nazev Stav

28.12.2021 Testovaci Zadost o poskytnuti dotace pro rok 2022 iﬁgtgé\?\z}i%%% 211228064857 ¢’ Oteviit ® Podrobnosti

Klikneme na odeslany formular a dostaneme se na detailni informace o formulare, miZeme pres
tlacitko , Otevfit” zobrazit ndhled formuldre, nebo pres tlacitko , Tisk” uloZit odeslany formular do
pocitace a nasledné jej odeslat pres datovou schranku, podepsat el. podpisem a odeslat e-mailem,
nebo vytisknout a dorucit na Krajsky urad (zpUsoby odeslani jsou v pravidlech dotac¢niho programu,
nebo dotacniho titulu.

rd

-

Olomoucky kiai Olomoucky kraj

[@ « Mojeformuldfe - FormulaF KUOLOOWOA908, pracovni verze KUOLO1GOAOB9 KUOLOOWO0A908 211

Moje formuléfe [& oteviit formulaf Tisk X Zaviit
Dotace Platnost formulafe vypr3ela.
Y Dotacni tituly/programy =
Stav formulafe: Odeslan
Y Individuéini dotace Identifikdtor Zadosti: KUOLX01M9)B6

Testovaci Zadost

Obchiidek 2023

Formular

Nazev:
Datum vytvoieni:

Datum posledni zmény:

KUOL01GOAOBY KUOLOOWOAS08 211228064857
28.12.2021 06:48:59
28.12.2021 06:58:58

Kotlikova dotace

Nazev:

Platnost od-do:

Testovaci Zadost o poskytnuti dotace pro rok 2022
01.01.0001 00:00:00 - 31.12.2022 00:00:00

Takto podanou Zadost portal Komunikace pro obcany je potieba nasledné verifikovat a odeslat

na Krajsky urad Olomouckého kraje.

Informativni hlaska ,Platnost formulare vyprsela” znamena, Ze formular Zadosti jiz neni
a

v seznamu dotacnich titulll (tzn. nejde zaloZit nova Zadost) a rozpracovana zadost jiz nejde

odeslat (tlacitko odeslat se v rozpracované zadosti jiz nenabizi)



2.11. Odeslani formulare o dotaci s el. podpisem

Pokud Zadatel vlastni zaruceny, nebo kvalifikovany elektronicky podpis mize jim v souladu se
Zasadami pro poskytovani finan¢ni podpory z rozpoc¢tu Olomouckého kraje podepsat pfimo ve
VFP.

2.11.1. Instalace podepisovaciho dopliiku
Pro podepsani zadosti musi byt v prohliZzeci nainstalovan doplnék pro podepisovani dokument(
»,Gordic Browser Extension”

Pokud budete instalovat doplnék pred odeslanim Zadosti, nezapomenite si Zadost nejdrive
ulozit.

Systém kontroluje nainstalovani doplriiku hned po prihlaseni do systému. Pokud neni doplnék
nainstalovan, sdéleni v informacnim centru. Klineme na informacni hlasku a zobrazi se privodce
instalaci doplrku.

[ seds [ ce]oeom Novak i «

Centrum akci DDSTRANIT VSE

A-Zw £* Obnovit

D Neni moiné elektronické podepisovani dnes

—= formulaFa 15:10
Aby bylo moZné elektronicky podepisovat v
odesilané formulafe, e nutné mitv

Privodce se spusti i ve chvili, kdy nemate nainstalovany doplnék a klinete ve vyplnéném formulafi
na tlacitko , Odeslat s podpisem”, na informacni hlasku.

UloZit Opis ktisku  «* Zkontrolovat 4 Odeslat Zavfit

ﬁ' Odeslat = podpisem

I Meni moZné elektronické podepisovani formuldFa




Privodce instalaci:

1. Krok —obecné informace, klikneme na , Pokracovat”

Aktualizace doplfiku - privodce

formace » (2)Aktualizace > (3) Dokonéeni

Pro zajisténi spravné funkinosti (podepisovani) je nutna sktualizace dopliiku, Pro jeho spravné fungovani dojde k
opétovnému nacteni webové aplikace po provedeni instalace, Mate-li aktualné cokoliv rozpracovano, doporudujeme
pted touto instalaci vSechna data uloZit.

|-/ | PFiZté znovu upozornit

2. Krok —staZeni a instalace doplnku. Navod na instalaci se zobrazi po kliknuti na odkaz
,Instalacni postup”

Aktualizace dopliiku - privodce El

(D Informace » (2)Aktualizace > (3) Dokonéeni

Mejprve pomoci tladitka niZe nainstalujte dopinék. Nasledné stahnéte balitek MSI, taki£s jej nainstalujte do svého
zafizeni a navratte se do privodce. Pekud jste tak jiZ udinili, prejdéte k daldsimu kroku.

Instalovat doplnék

Stahnout instalaéni MS|

Instalaéni postup

+ Predchozi

3. Po nainstalovani mizeme ovéfit spravnou funkcnost doplriku pres tlacitko Test dopliiku

Instalace dopliiku - pravodce ]

X

| & Test probéhl v pofadku, nyni méZete aplikaci znovu nagist. x ‘

(D Informace > (@)Instalace >

W tomto kroku si miZete otestovat, zda instalace dopliiku probéhla v pofadku. Po jejim dokongeni se webovs aplikace
znovu natte. Pro zachovani rozpracovanych dat je proto nutné jejich uloZeni pfed dokonfenim instalace.

Test dopliiku

Otevfit doplnék v internetovém cbchodu Chrome

Bude-li po instalaci prohlizec blokovat dopinék nebo upozomi na chybu komunikace, prosim, zkontrolujte nastaveni
doplnku die navodu,

+ Predchozi Dokongit

2.11.2. Podepsani a odeslani zadosti
Klikneme na ikonu , Odeslat s podpisem”

Ulogit [ opisktisku o Zkontrolovat  «ff Odeslat | Odeslats podpisem | X zaviit




Vybere spravny certifikat a potvrdime OK.

Vybar certifikitu O

Zapnout seznam

X

__ PostSignum Qualifi... . Jifi Novak
'gg Postsignum Root QCA 4 'gg PostSignum Qualfied....

Plotny do: 27, 9. 2033 Plotny do: 12, 1. 2024

’

Pockame aZ se objevi potvrzeni o odeslani s ¢islem jednacim.

2.12. Sledovani stavu odeslané zadosti
V sekci moje formulare, po rozkliknuti odeslané Zadosti uvidime podrobné informace o Zadosti.
V ¢asti Stav zpracovani u Stavu Zadosti vidite pribézny stav zpracovani a pracovnika, ktery
momentalné Zadost zpracovdva. Véetné navrhované a schvalené ¢astky

Stavy Zadosti mohou byt:

Pfijata elektronicky — Zadost je v el. podobé pfijata do systému Krajského uUradu a ¢eka na
zpracovani (zpracovani muize byt podminéno dorucenim podepsané Zadosti, viz pravidla
dotacniho programu/titulu, ¢i zasady pro poskytovani finanéni podpory)

Pfijata s elektronickym podpisem

Evidovana — Zadost je zpracovavana

s o

Evidovana neuplna — budete vyzvani k doplnéni udajd

Evidovana kompletni — zZadost byla prekontrolovana a nebyly nalezeny zadné chyby branici jejimu
vyhodnoceni

Schvalena - dotace byla schvélena v pIné, nebo ¢astecné vysi

Zamitnuta — dotace nebyla poskytnuta

Vytvoiena smlouva — k Zadosti vyla vytvofena smlouva o poskytnuti dotace

Stornovana — zadost byla stornovana (zpravidla na pokyn Zadatele, nebo pfi podani do Spatného
dotacniho titulu, nebo pti vicendsobném podani)



E,f Oteviit formular

Opis k tisku ¥ Zaviit
Pracovni verze
Stav formulsfe: Odeslan
Identifikator Zadosti: KUOLX014YVEW

Formular

Nazev:
Datum vytvofeni:

Datum posledni zm&ny:

Nazew:
Platnost od-do:
Odesilani od-do:

KUOLO1GOAOBS KUOLOOWOA21G 180503120648
03.05.2018 12:06:50
03.05.2018 12:07:38

Program na podporu velneasovych a télovychovnych aktivit v Olomouckém kraji v roce 2018
01.01.2018 00:00:00 - 30.09.2018 00:00:00
30.03.2018 00:00:00 - 11.05.2018 12:00:00

Elektronické odesilani: Odesléani je povoleno

Vicenasobné odesilani:  Vicenasobné odesléni je povol

Informace

Zadost
C.j: KUOK 49645/2018
Datwm podani: 03.05.2018 12:07:38.000
PoFadi Zadosti: 45
Zadatel: PFijmeni test Jméno2d

Dotacni titul: Program na podporu volnogasovych a télovychovnych aktivit v Olomouckém kraji v roce 2018

Projekt

MN&zev projektu: test
Zamér projekou:  test

Popis projektu:  test
Stav zpracovani

Stav Fado st\

Zpracovatel: Prochazkova Nadéida Ing.
Posledni zména: 03.05.2018 12:13:30
Stav pisemnosti:  Uzavieno

Det. stav pisemnosti: Neuréeno

Financovani

Predpokladané naklady: 20 000.00
PoZadované prostiedky: 20 000.00

e
0.00

Navrhované prostiedky:

Sch\.ra-lene prostrew: 0.00

Stavy Zadosti mohou byt:

Pfijata elektronicky — Zadost je v el. podobé pfijata do systému Krajského Uradu a ¢eka na
zpracovani
Evidovana — Zadost je zpracovavana

s o

Evidovana neuplna — budete vyzvani k doplnéni Gdajl

Evidovana kompletni — Zadost byla prekontrolovana a nebyly nalezeny Zadné chyby branici jejimu
vyhodnoceni

Schvalena - dotace byla schvélena v pIné, nebo ¢astecné vysi

Zamitnuta — dotace nebyla poskytnuta

Vytvoiena smlouva — k Zadosti vyla vytvofena smlouva o poskytnuti dotace

Stornovana — zadost byla stornovana (zpravidla na pokyn Zadatele, nebo pfi podani do Spatného
dotacniho titulu, nebo pti vicendsobném podani)



3. Odhlaseni z portalu komunikace pro obcany

Odhldseni se provadi pres tlacitko = Ukon¢it praci, které nalezneme po rozkliknuti v pravé horni
Casti okna

[ Ostatni zaloZky

Q | 00 ocon| NovaklJiii

488 zménit uzivatale

B Zména hesla

Technicka podpora:
e-mail: dotace@olkraj.cz
tel. + 420 585 508 457




