Monitorovaci zpravy v aplikaci
Benefit7
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Postup administrace monitorovaci zpravy v aplikaci Benefit 7+ je podrobné
popsan v dokumentu s nazvem Priruéka — Elektronickd monitorovaci
zprava, verze 12 2011

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-
prilohy-platna-od-2

Podklady pro prijemce

aktualni informace pro pfijemce jsou také zasilany prostfednictvim emailové
adresy ms_opvk@msmt.cz nebo help_opvk@msmt.cz

help_opvk@msmt.cz — adresa slouzi pro pfijemce v pfipadé problému s
aplikaci (nutno vzdy uvést registracni Cislo projektu, popis problému)
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Obecné podminky pro praci s aplikaci Benefit7

Stejné prostfedi jako pfi praci s projektovou zadosti nebo
zjednodusenou zadosti o platbu.

ZaCatkem kazdého meésice se provadi instalace systému — systém je
nedostupny.

Korektni plnéni zalozek je mozné pouze jednim uzivatelem v daném
okamziku.

Provazanost jednotlivych zalozek — vypliovat zaloZzky postupné a
pouzivat funkci Kontrola pribézné.

Dostatek ¢asu na praci v Benefit7.

Zmeéna vlastnika projektu — nejprve stavajici vlastnik provede nasdileni
zadosti novéemu uzivateli (tlaCitko Pristup k zadosti >> zalozeni
registrovaného uzivatele do seznamu >> uloZzeni zaznamu) Novy
uzivatel musi zadost po prihlaseni pfijmout. Po prijeti zadosti novym
uzivatelem vlastnik prevede prava na tohoto uzivatele (tlaCitko Pfistup
k zadosti >> oznaCeni konkrétniho uzivatele kliknutim na zaznam >>
oznaceni zatrzitka Vlastnik >> uloZeni zaznamu).
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Obecné podminky pro praci s aplikaci Benefit7

Pokud dosSlo ke ztraté kontaktnich udaju vlastnika projektu (napf.
vlastnik ukonCil pracovni pomér a nezanechal pristupové udaje)
zaSlete na adresu help_opvk@msmt.cz zadost o zménu vlastnika
projektu (zadost musi podat statutarni zastupce a novy vlastnik musi
byt registrovany uzivatel aplikace Benefit7).

Pro vypliiovani MZ je nutné byt vlastnikem Zzadosti (uzivatel, ktery
zadost v systému zalozil) nebo mit prava k editaci. Pokud nemate
prava k editaci nebo nejste vlastnikem zZadosti vytvofite pouze hlavicku
MZ, ale neni vam umoznéno MZ dale upravovat.
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Ucet prijemce v Benefit7

Detail projektu obsahuje projektovou Zzadost, monitorovaci zpravu a
zjednoduSenou zadost o platbu.

Posloupnost vyplnéni monitorovaci zpravy a Zadosti o platbu neni
dulezita. OvSem pred finalizaci Zadosti o platbu je v8ak nezbytné upravit
V_monitorovaci zpravé zalozku Harmonogram cZerpani, zejména pak
datum a cCastku na aktualnim fadku financniho planu, na ktery jste
navazali zadost o platbu. Po finalizaci zadosti o platbu nebude pozdé;jsi
uprava umoznéna.

Harmonogram MZ - seznam vSech monitorovacich zprav pfijemce
(listinné x elektronicke), rozdil oproti Vybér Monitorovaci zpravy (pouze
elektronické zpravy).

Funkce kontrola — odkazuje na prazdné ,zluté” pole. Definuje pouze
oblast chyby, nikoliv chybu konkrétni.
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000
Udaje o projektu a MZ

Nacist data z MONIT7+ vs. Nacist vybrané datove oblasti

* Nacist data z MONIT7+ znamena nacteni vSech zalozek.

* Nacist vybrané datové oblasti znamena nacteni vybranych zalozek

« Pouze v pfipadé cervené kontrolni hlasky ,BN7-273538: Doslo k
datovym zmeénam, které vyzaduji aktualizaci dat. Provedte nové
nacteni dat (tlacitko Nacist data z Monit7+). Pokud i poté problém
nezmizi, kontaktujte prosim kontaktni osobu vyhlasovatele vyzvy.“
muzete provést Nacist data z Monit7+ bez obav ztraty dat. Po provedeni
naCteni dat dojde ke skryti textovych poli u kliCovych aktivit. Znovu
zadanim Stav Klicové aktivity se opét textova pole nactou puvodnim
textem.

Chybné hlasky pfi prvotnim nacteni, které je nutné odstranit. Jinak neni

mozné na MZ pracovat.
— Chybné zadané Predpokladané/SkuteCné datum zahajeni a

Predpokladané/Skutecné datum ukonceni VR.

— Na Zrugeném VR nesmi existovat Dodavatel.
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Udaje o projektu a MZ

Informace o monitorovaci zprave
» sledované obdobi/typ MZ/Poradi MZ- nacteni chybnych udaju
- prijemce pozada o zménu PM a musi MZ smazat, nutno udelat co
nejdrive
- prijemce si chyby nevsimne, odevzda chybnou MZ, nutno opravit
konverzi (Zaregistrovano/Schvaleno)

« mimoradna zprava — pfijemce musi pfedem kontaktovat svého PM/FM a
ten musi upravit sledované obdobi od/do a Typ MZ

- prijemce pozada o zménu PM a musi MZ smazat, nutno udélat co
nejdrive

- prijemce si chyby nevsimne, odevzda chybnou MZ, nutno opravit

konverzi (Zaregistrovano/Schvaleno)
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Udaje o projektu a MZ

Osoby MZ

Zhotovitel MZ — informace do téchto poli jsou importovany ze zalozky
Osobni nastaveni prfinlaSeného uzivatele. Pro zajisténi zmény jména je
nutné vstoupit na zminénou zalozku, ktera se naléza na hlavni obrazovce
po pfihlaSeni a jméno opravit. Nasledné je nutné odhlasit se ze systému a
po dalSim pfihlaSeni stisknout tlaCitko Zhotovitel MZ/HoP. Informace
v polich budou aktualizovany.

Osoby MZ — fadky muze smazat pouze PM ZS v pfipadé chybnych dat.
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Doplrikoveé indikatory — na projektech jsou nové MI. Existuje povinnost
pInit projekty/vyzvy vyhlaSené po 1. 1. 2011, u ostatnich bude proveden
vymaz.

Monitorovaci indikatory

Datum dosazZené hodnoty musi byt v intervalu sledovaného obdobi.

Chybné datum u souctoveého indikatoru — ,zména“ dosazené hodnoty u
diléiho MI v¢. Datum dosazené hodnoty. Poté se zméni také u
souctového indikatoru.

Stranka obsahuje pouze 25 zdznamu — poté pouzivani dvoijitych Sipek
pro pfechod na druhou stranku.

Datum dosazené hodnoty — v pfipadé Dosazena hodnota nezménéna
oproti minulému stavu?
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VR bylo Plénvované pfi podani projektové zadosti a nerealizuje se —
pouzit stav VR ZruSeno.

Vybéroveé rizeni

VR bylo Ukonéeno, ale doslo k odstoupeni od smlouvy — pouzit stav
VR Nenaplnéno.

Nikdy nadtené zaznamy neprepisovat zcela jinymi.

Nadteny zaznam nelze mazat ani z urovné ZS/RO.

PriruCka Vybérova fizeni v aplikaci Benetit7

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/webova-aplikace-benefit7
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Dodavatelé pro VR
VR Ukonéeno — nutno doplnit Dodavatele.

aplikace po kontrole hlasi chybu - BN7-226952: Dodavatelé pro
VR - Dodavatel xy musi byt navazan na nékteré ukonéené nebo
nenaplnéné vybérové Ffizeni. Pro pfidani dodavatele
k vyb&rovému Ffizeni je nutné na zalozce Detaily VR nejprve
kliknutim oznacit pfislusného dodavatele a nasledné pomoci Sipek
mezi tabulkami zajistit pfifazeni do praveé tabulky.

Detaily VR
V zéloZce jsou nadtena vSechny Ukonéena VR ze zalozky Vybérova
Fizeni a vSichni vytvoreni dodavatelé ze zalozky Dodavatelé pro VR.
Pomoci $ipek se pfifazuji jednotlivi dodavatelé k svému VR. Mozno také
mit vice dodavateld u jednoho VR.
Nasmlouvana cena za dodavatele v K€ bez DPH — musi odpovidat
Nasmlouvané cené ze zalozky Vybérova fizeni. Pokud existuje vice
dodavateltl, musi se celkova cena za VR rozdélit dle ceny jednotlivého
dodavatele. Spravnost hlida kontrola.
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X X
Publicita

Checkbox Publicita splnéna — oznaci se pouze v pripadé, ze je publicita
splnéna za celou realizaci projektu. Moznost nasledné opravit pfi stavu
MZ Vracena k dopracovani, poté jiz konverzi. Pfijemce v nasledném
obdobi uz nebude mit moznost editace.
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Pfed finalizaci Zadosti o platbu je nezbytné upravit v_monitorovaci
zpraveé zalozku Harmonogram Cerpani, zejména pak datum a castku na
aktualnim rfadku financniho planu, na ktery je navazana zadost o platbu.

v s

Po finalizaci Zadosti o platbu nebude pozd&jsi uprava umoznéna.

Harmonogram €erpani

Chcete-li po finalizaci zadosti o platbu doplnit aktualni radek finanéniho
planu Castkou vyuctovani ze Zzadosti o platbu, je tfeba kontaktovat
poskytovatele podpory s Zadosti, aby upravil finanéni plan ve svém
monitorovacim systému. Jakmile tuto operaci provede, nacte se tato
hodnota do monitorovaci zpravy poté, co stisknete tlaCitko Aktualizovat
finanCni plan (zalozka Harmonogram Cerpani)
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Klicové aktivity

« Kazdy stav kliCové aktivity ma povinna jina pole. Pole maji pevnou
strukturu, proto je nutné vzdy sjet kurzorem na konec zalozky a
zkontrolovat, zda-li jsou vyplnéna vSechny povinna pole.

Napfr. stav Planovana ma pole pro vyplnéni ve spodni Casti zalozky.
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Ménit harmonogram aktivit je mozné pouze v pfipadé, Ze je zasSkrtnut
checkbox na zaloZzce Udaje o projektu a MZ — Prepracovany
harmonogram aktivit.

Existuje kontrola na vztah stavu KA a aktivnino mésice harmonogramu.

Harmonogram aktivit

Kontroly na miste

Aktualni problém - dochazi k nacdteni Kontrol z monitorovaciho
systému ZS. Vznika nesoulad dat. Chyba bude odstranéna. Pfijemce
takovou kontrolu neméni.

Zalozku ukladejte pouze v pfipadé existence néjakého zaznamu. Jinak
se vytvori prazdny fadek a kontrola zada doplnéni povinnych poli.
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Podstatné/Nepodstatné zmény

Zalozku ukladejte pouze v pfipadé existence néjakého zaznamu. Jinak
se vytvori prazdny fadek a kontrola zada doplnéni povinnych poli.

Prilohy

ZS informuje své pfijemce o podobé priloh (formatu priloh).

Prilohy jako takové prosly pouze formalni zménou, byly odstranény listy,
které jsou nyni soucCasti Benefit7 MZ a byly preCislovany.
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Tisténa sestava obsahuje predtisténé informace o Statutarnim zastupci a
jeho funkci. Pokud pfedgenerovana data neodpovidaji, staCi rucné
preskrtnout a dopsat.

Dalsi specifika

Finalizaci MZ jiz nejde vratit.

Vraceni MZ k dopracovani — pokud musite MZ doplnit, pro editace MZ je
nutné zvolit Storno finalizace. Nasledné muzete na MZ opét pracovat.

DalSi monitorovaci zpravu lze vytvofit az ve chvili schvaleni té predesié.
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