Terminy
predlozeni ro€ni ucetni zavérky prispévkovych organizaci,
sestavené k 31. prosinci 2024

Pokyny pro pfedloZzeni ucletni zavérky sestavené krozvahovému dni,
tj. k 31. 12. 2024, ve formé vykazu, se tykaji vdech pfispévkovych organizaci. Jedna
se 0 organizace, jejichz zfizovatelem je Olomoucky kraj a uzemné samospravny celek
(obec).

Termin pro predlozeni ro¢ni u€etni zavérky
na Krajsky urad Olomouckého kraje:

nejpozdéji do:

- ro¢ni ucetni zavérka k 31. 12. 2024 pondéli 3. 2. 2025
- VUJ, ktera predava PAP + 5 dni

Termin pro predlozeni ro¢ni ucetni zavérky
a vykazli PAP do Centralniho systému ucetnich informaci statu:
nejpozdéji do:

- ro¢ni ucetni zavérka k 31. 12. 2024 pondéli 17. 2. 2025
- VUJ, ktera pfedava PAP + 5 dni,

Pfi elektronickém pfenosu dat pfispévkovych organizaci musi byt vystup uskute¢nén
v souladu s pokynem ,Rozhrani pro komunikaci s automatem WinVyk“ a vykazy
musi byt odeslany ve formatu XML v K& s pfesnosti na 2 desetinna mista na adresu
automatu:

pro neskolské organizace vyk.oe@olkraj.cz

pro Skolské organizace  vyk.osmt@olkraj.cz

Kontaktni osobou pro neskolské prispévkové organizace je:

Ing. Marie Cisafova, telefon: 585 508 465, e-mail: m.cisarova@olkraj.cz

Kontaktni osobou pro Skolské prispévkové organizace zrizené Olomouckym
krajem jsou pro:
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Okres Olomouc:

Sona Blahova, tel. 585 508 543, e-mail: s.blahova@olkraj.cz

Okres Sumperk, Jesenik:

Petra KubesSova, tel. 585 508 367, e-mail: p.kubesova@olkraj.cz

Okres Prerov, Prostéjov:

Lenka Zadrapova, tel. 585 508 352, e-mail: |.zadrapova@olkraj.cz

Kontaktni osobou pro Skolské prispévkové organizace zfizené obcemi jsou pro:
Povérené obce Mohelnice, éumperk, Konice, Unicov:

Ing. Marie Cisafrova, tel. 585 508 465, e-mail: m.cisarova@olkraj.cz

Povérené obce Prostéjov, Jesenik, Sternberk:

Petra KubesSova, tel. 585 508 367, e-mail: p.kubesova@olkraj.cz

Povérené obce Prerov, Zabreh, Lipnik nad Becvou:

Lenka Zadrapova, tel. 585 508 352, e-mail: |.zadrapova@olkraj.cz

Povérené obce Olomouc, Hranice, Litovel:

Sona Blahova, tel. 585 508 543, e-mail: s.blahova@olkraj.cz

Ugetni zavérku tvori:

rozvaha

vykaz zisku a ztraty

pfiloha

prehled o penéznich tocich (pfi splnéni podminek)

pfehled o zménach vlastniho kapitalu (pfi splnéni podminek)
Pomocny analyticky pfehled (pfi splnéni podminek)
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Pfehled o penéznich tocich a pfehled o zménach vlastniho kapitalu sestavuji ucetni
jednotky, které maji k rozvahovému dni a za bezprostiedné predchazejici ucetni
obdobi aktiva vySSi nez 40 000000 KC a rocCni uhrn Cistého obratu vyssi
nez 80 000 000 K¢&. Musi byt spinéna obé kritéria.

Vykazy Pomocného analytického pfehledu nepfedavaji ty pfispévkové organizace,
jejichz zfizovatelem je obec, kraj nebo dobrovolny svazek obci a jejichz aktiva celkem
(netto) nepresahuiji alespori v jednom ze dvou bezprostfedné pfedchazejicich ucetnich
obdobi vysi 100 000 000,- K&.
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Ugetni jednotky, které maji povinnost sestavovat vykaz PAP, zaslou ucetni vykazy
vCetné rozsifenych vykazd PAP do CSUIS nejpozdéji 24. 2. 2025.

Po odeslani vykazd do CSUIS je nutné kontrolovat prab&h podani prostfednictvim
zprav v inboxu. Zprava, zZe vykaz byl odeslan, neznamena, Ze probéhly vSechny
kontroly a vykaz neobsahuje chyby.

V pfipadé potfeby je mozné provést upravu terminu, a to po dohodé s konkrétnim
pracovnikem oddéleni ekonomického fizeni a analytickych Cinnosti (viz vyse).

Po odeslani vykazd do CSUIS zaslete na ekonomicky odbor, oddéleni ekonomického
fizeni a analytickych €innosti, uCetni vykazy podepsané statutarnim zastupcem ucetni
jednotky, a to ve formatu PDF prostifednictvim datové schranky.

Nedilnou soucasti ro¢ni ucetni zavérky je provedeni inventarizace v souladu s § 29
a § 30 zakona ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl
a s vyhlaskou €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Zjisténé inventarizaCni rozdily musi byt vyuétovany v u€etnim obdobi, za které se
inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazka.

V souladu se zakonem o ucetnictvi je nutné zauctovat vSechny skuteCnosti, které jsou
pfedmétem ucetnictvi do obdobi, s nimz ¢asové a vécné souvisi.

Pfi sestaveni ucCetni zavérky je nutné provést kontroly vnitrovykazovych
a mezivykazovych vazeb.

Ve vykazu zisku a ztraty zkontrolovat spravné vykazovani nakladovych a vynosovych
uctd u hlavni a hospodarské ¢innosti.

Zauctovat predpis mezd za prosinec, véetné predpist odvodu zdravotniho a socialniho
pojisténi, dichodového sporeni, pfidélu do FKSP, danég, pfipadné dalSich zavazku
vuci zaméstnancim, tj. ucty 331, 333, 336, 337, 342.

V pfipadé uétovani o zasobach zpisobem B (Cesky Gdetni standard ¢. 707) uctuje
ucetni jednotka nejpozdéji k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. UcCtovani je provadéno
v souladu s vnitfnim pfedpisem ucetni jednotky.

Je nutné provést zauctovani dané z pfijma — ucet 341.
Polozky rozvahy Aktiva celkem ve sloupci netto a Pasiva celkem se musi rovnat.

Vysledek hospodafeni bézného ucetniho obdobi uvedeny ve vykazu zisku a ztraty se
musi rovnat vysledku hospodareni bézného ucetniho obdobi uvedenému v rozvaze.

Provést kontrolu zUstatkl na v8ech rozvahovych uctech, ovéfit zaporné zustatky
(pravdépodobné schazi pfredpisy). K rozvahovému dni vykazuji ucCetni jednotky
zustatky na jednotlivych syntetickych ucétech smérné uctové osnovy s kladnym
znaménkem, s vyjimkou syntetickych uctt 401, 405, 406, 407 a 408 a syntetickych
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uctld uctovych skupin 43 a 49, které se vykazuji s kladnym nebo se zapornym
znaménkem.

Stavy penéznich prostfedku v ucetnictvi musi souhlasit s kone€nym zuUstatkem
na bankovnim vypisu, pfipadné pokladny.

Stavy na uctech 021 — Stavby a 031 — Pozemky rozvahy musi souhlasit s dopliujicimi
informacemi v pfiloze k polozce Stavby a Pozemky v ¢lenéni uvedeném ve vyhlasce
€. 410/2009 Sb., § 45, odst. 1, pism. g) a pism. h).

Pfi uctovani drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku musi ucty 018
a 028 ve sloupci netto vykazovat nulové zUstatky.

Dle ustanoveni § 65 vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl
a Ceského Ugetniho standardu &. 706 — Opravné polozky a vyfazeni pohledavek, jsou
ucetni jednotky povinny nejpozdéji k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. tvofit opravné
polozky. Opravna poloZzka nesmi pfesahnout vySi ocenéni a nesmi vykazovat zaporné
hodnoty.

Provést kontrolu poskytnutych a pfijatych zaloh v dodavatelsko-odbératelskych
vztazich i v ramci transferovych plateb.

Provést zaucltovani dohadnych 0ctd aktivnich i pasivnich (0¢ty 388 a 389)
u zalohovych plateb, tj. u dotaci, kdy Kk finanénimu vypofadani dochazi
az v nasledujicim Gd&etnim obdobi. Ugtovani je provadé&no v souladu s vnitfnim
predpisem.

Provést zauctovani ¢asového rozliSeni (ucty 381, 383, 384 a 385) tak, aby ucetni
zavérka podavala vérny a poctivy obraz (tzn. uftovat o nakladech a vynosech
v obdobi, se kterym vé&cné a &asové souvisi). Uétovani je provadéno v souladu
s vnitfnim pfedpisem.

Ve vykazu pfiloha je nutné fadné vyplnit textové Casti. Tento vykaz vysvétluje
a doplfuje informace obsaZené v ostatnich Castech ucetni zavérky. Usporadani
a oznacovani polozek je stanoveno § 45 vyhlasky €. 410/82009 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu. K 31. 12. se odevzdava rozsireny vykaz pfiloha o cast
,Projekty partnerstvi verejného a soukromého sektoru“.

Aktualni kontroly CSUIS jsou vyvéseny na strankach Olomouckého kraje.

V Olomouci 20. 12. 2024

Ing. Petr Balabuch

vedouci oddéleni ekonomického fizeni a analytickych Cinnosti
odboru ekonomického



