P¥iloha &.1 — Ukoly Feditelky PO OK pfi slugovani pfisp&vkovych organizaci v sociélni oblasti
Ukoly fediteli PO OK pri sluéovani
prispévkovych organizaci v socialni oblasti
Material obsahuje ramcové vymezeni oblasti, které musi Feditelé sluCovanych
organizaci realizovat. Nejde o vyCet uplny. Reditelé slu¢ovanych organizaci
odpovidaji za realizaci vSech nezbytnych CcCinnosti, pfestoze nejsou obsazZena,
s ohledem na specifika slu€ovanych organizaci, v tomto materialu.

OBSAH:

A) Slucované prispévkové organizace

B) Oblast ekonomicka

1. stav majetku sluCované organizace ke dni slouceni

2. vypofadani odvodu do statniho rozpoctu, dani a poplatk

3. vyporadani pohledavek uplatiiovanych slu¢ovanou organizaci vuci jinym
subjektim

4. rozpis vyrovnani vSech penézitych i nepenézitych zavazkl organizace

5. vyporadani rozpracovanych investi¢nich akci a vyporfadani ucelovych dotaci ze
statniho rozpoctu a rozpoc¢tu Olomouckého kraje

C) Oblast personalni
1. prava a povinnosti vyplyvajici ze zakoniku prace a kolektivni smlouvy
2. zpUsob nalozeni s personalni agendou

D) Oblast majetkova
1. vyporadani movitého a nemovitého majetku organizace

E) Oblast pravni

. prehled platnych uzavienych smiuv

. soupis pravni agendy tykajici se soudnich spor
. soupis probihajicich likvidaci pojistnych udalosti
. zajiSténi archivace pisemnosti

. vnitini smérnice
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F) Delimita¢ni protokol
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A) Sluované prispévkové organizace

1)

Nazev: Dam seniort FRANTISEK Namést na Hané, prispévkova organizace
Sidlo: Komenského 291, 783 44 Namést na Hané

ICO: 75004381

Reditelka: Mgr. Renata Vidrasova, DiS.

2)

Nazev: Domov u Trebuvky Lostice, prispévkova organizace
Sidlo: Hradska 113, 789 83 Lostice

ICO: 75004020

Reditelka: Mgr. Renata Vidrasova, DiS.

Slu€ovana organizace: Domov u Trebuvky Lostice, pfispévkova organizace
Nastupnicka organizace: Dum seniorll FRANTISEK Namést na Hané, prispévkova
organizace

Slouceni prispévkovych organizaci bude provedeno KE DNI 31. 12. 2024
S UCINNOSTI OD 1. 1. 2025

B) Oblast ekonomicka

1. stav majetku sluéované organizace ke dni sloucéeni

Rozsah majetku pfedaného k hospodareni sluCované organizace bude vychazet z
pfilohy zfizovaci listiny a z provedené fadné ucetni zavérky a inventarizace ke dni
31. 12. 2024.

Ukol é. 1: provést fadnou kontrolu organizace, Udetni zavérku a inventarizaci ke
dni 31. 12. 2024

Odpovida: reditelka slucované organizace

Termin: 31. 12. 2024

Ukol é. 2: zajistit dokon&eni inventarizace sluéované organizace
Odpovida: feditelka nastupnické organizace
Termin: 20. 1. 2025

2. vyporadani odvodu do statniho rozpoctu, dani a poplatkt

Slu€ovana organizace provadi odvody do statniho rozpoctu, dani a poplatkl
v pfedepsanych terminech a v souladu se zakonnymi pfedpisy.

Ukol é&. 3: zajistit uhradu veskerych zavazk(i organizace vuéi statnimu rozpodtu,
danim a poplatkum splatnym k 31. 12. 2024

Odpovida: feditelka slu¢ované organizace

Termin: 31. 12. 2024
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Ukol &. 4: zpracovat soupis zévazk(i organizace viéi statnimu rozpodtu, danim
a poplatkam splatnym po 31. 12. 2024 a tento uvést do delimitacniho protokolu
Odpovida: reditelka slucované organizace

Termin: 31. 12. 2024

3. seznam pohledavek uplatiiovanych slu¢ovanou organizaci_vuci jinym
subjektim vcetné osoby dluznika, vySe pohledavky, pravniho duvodu vzniku
pohledavky, dne vzniku pohledavky, Ihaty splatnosti, stavu vymahani a tento uvést
do delimitacniho protokolu

Odpovida: feditelka sluCované organizace

Termin: 31. 12. 2024

4. rozpis vSech penézitych i nepenézitych zavazkl organizace vcéetné osoby
véfitele, vySe dluhu, pravniho ddvodu vzniku dluhu, dne vzniku dluhu, Ihtty splatnosti
a divodu prodleni a tento uvést do delimitacniho protokolu

Odpovida: feditelka sluCované organizace

Termin: 31. 12. 2024

5. soupis vSech uzavienych smluv vc€etné druhu smlouvy, identifikace druhé
smluvni strany (&i stran), pfedmétu pInéni, hodnoty pIinéni a doby trvani smlouvy a
tento uvést do delimitacniho protokolu a tento uvést do delimitacniho protokolu
Odpovida: feditelka sluované organizace

Termin: 31. 12. 2024

6. Seznam vsSech vedenych spravnich Fizeni v€etné druhu Ffizeni, organu, pfed
kterym se vede, pfedmétu Fizeni, procesniho stavu fizeni, datumu posledniho
jednani, datumu neblizS§iho dalSiho jednani, je-li znamo a tento uvést do
delimitaéniho protokolu

Odpovida: feditelka slu€ované organizace

Termin: 31. 12. 2024

7. Seznam bankovnich ucta v€é. uzavienych smluv s bankami a tento uvést do
delimitaéniho protokolu

Odpovida: feditelka sluCované organizace

Termin: 31. 12. 2024

8. Seznam uzavrenych pojistnych smluv a tento uvést do delimitacniho protokolu
Odpovida: feditelka sluované organizace
Termin: 31. 12. 2024
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9. Informace o dalSich pripadné probihajicich fizenich a jednanich, ucastech na
projektech a grantech atd. (napf. vefejné zakazky — z pozice zadavatele i uchazece;
uvést druh fizeni, pfedmét Fizeni, procesni stav, pfedmét a hodnota plnéni, lhatu
k nejbliz§imu nutnému ukonu)

Odpovida: feditelka sluCované organizace

Termin: 31. 12. 2024

10. vyporadani rozpracovanych investicnich akci a vyporadani ucelovych
dotaci ze statniho rozpoctu a rozpoctu Olomouckého kraje

Odpovida: feditelka sluCované organizace

Termin: 31. 12. 2024

C) Oblast personalni

1. prava a povinnosti vyplyvajici ze zakoniku prace a kolektivnhi smlouvy

V souladu se zakonikem prace dojde kpfechodu prav a povinnosti
z pracovnépravnich vztahd. Vykon prav a povinnosti z pracovnépravnich vztah
prejde na prejimajici organizaci. Prava a povinnosti z kolektivni smlouvy pfechazeji
na prejimajiciho zaméstnavatele na dobu ucinnosti kolektivni smlouvy, nejdéle vSak
do konce kalendarniho roku.

Ukol é&. 5: Vypracovat seznam vSech zaméstnanctl (s uvedenim, zda maji sjednénu
pracovni smlouvu, dohodu o provedeni prace ¢i dohodu o pracovni ¢innosti nebo
Jjsou jmenovani do funkce, s uvedenim druhu prace a toho, zda je pracovni pomér
uzavfen na dobu urcitou Ci neurCitou — u doby urcité uvést, do kdy trva, zajistit
seznam zameéstnancu, ktefi maji zavieny dohody o hmotné zodpovédnosti).
Odpovida: feditelka slucované organizace

Termin: 31. 12. 2024

Ukol é. 6: prejde dnem nabyti USinnosti pfechodu prév a povinnosti
z pracovnépravnich vztaht kjinému zaméstnavateli, povinnost v dostatecném
casovém predstihu, nejpozdéji do 30 dnid pred pfechodem prav a povinnosti
k jinému zaméstnavateli, informovat odborovou organizaci a radu zaméstnancu
o této skutecnosti a projednat s nimi za uc¢elem dosazeni shody:

- stanovené nebo navrhované datum prevodu

- davody prevodu

- pravni, ekonomické a socialni disledky pfevodu pro zaméstnance

- pfipravovana opatreni ve vztahu k zaméstnancum
Odpovida: feditelka slu¢ované i nastupnické organizace
Termin: nejpozdeji do 30. 11. 2024

Ukol é. 7: informovat zaméstnance o prechodu prav a povinnosti z pracovnépravnich
vztahi

Odpovida: feditelka slu¢ované i nastupnické organizace

Termin: nejpozdéji do 30. 11. 2024

2. zpusob nalozeni s personalni agendou
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Cela personalni agenda bude slu€ovanou organizaci pfedana pfejimajici organizaci
spolu s delimitacnim protokolem. Delimitacni protokol bude obsahovat seznam
zaméstnancl, ktefi pfechazeji na novou organizaci.

Ukol & 8: zpracovat seznam zaméstnancil, u nichZ? préva a povinnosti
Z pracovnépravnich vztahi budou prechazet na nastupnickou organizaci

Odpovida: feditelka slu¢ované organizace

Termin: 31. 12. 2024

D) Oblast majetkova

1. vyporadani movitého a nhemovitého majetku organizace

VeSkery nemovity i movity majetek v hospodareni sluCované organizace bude
pfeveden do hospodareni nastupnické organizace. Stavajici stav majetku odpovida
potfebam organizace. Prebyte€ny majetek a neupotfebitelny majetek je prabézné
likvidovan v souladu se zfizovaci listinou.

U dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, na jehoz pofizeni, pfipadné
technické zhodnoceni byl poskytnut investi¢ni transfer /investi¢ni dotace poskytnuta
od jiného subjektu nez zfizovatel/ a je u ného evidovan zlstatek na uctu 403, je
povinnosti pfedat informace o dota¢nim titulu, poskytovateli dotace, vysi dotace, vySi
transferového podilu, okamziku zafazeni do uzivani a dobé udrzitelnosti majetku.
Odpovida: feditelka sluCované organizace

Termin: 31. 12. 2024

E) Oblast pravni

1. prehled platnych uzavienych smluv

Ve véci vypofadani smluv bude postupovano podle obecné platnych pravnich
predpisu.

2. soupis pravni agendy tykajici se soudnich sporu, rozhod€ich fizeni vcetné
procesniho postaveni, uvedeni druhé sporné strany, pfedmeétu sporu, hodnoty sporu,
procesniho stavu fizeni, datumu posledniho jednani, datumu neblizSiho dalSiho
jednani, je-li znamo a tento uveést do delimitacniho protokolu

3. soupis probihajicich likvidaci pojistnych udalosti

4. zajiSténi archivace pisemnosti

Archivace pisemnosti je provadéna v souladu se spisovym a skartacnim fadem.

5. vnitfni smérnice
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SluCovana organizace predlozi nastupnické organizaci zakladni dokumenty
(zfizovaci listina, organizacni fad, provozni fad), smérnice, vnitfni pfedpisy, pfikazy
feditele a dalSi vnitfni normy.

F) Delimitacni protokol

Ukol &. 8: zpracovat a piedat fediteli nastupnické organizace delimitaéni protokol ke
dni 31. 12. 2024

Odpovida: reditelka slu¢ované organizace

Termin: 31. 12. 2024

Ukol &. 9: dokoné&it zpracovani a predat zfizovateli (prostfednictvim Odboru
socialnich véci) delimitacni protokol

Odpovida: feditelka nastupnické organizace

Termin: 28. 1. 2025

Nalezitosti delimitacniho protokolu

Delimitacni protokol sepsany slu€ovanou organizaci musi obsahovat alesporni:

1. Oblast pracovnépravni

- nastupnickou organizaci se stane: nazev, sidlo, IC

- u pracovnikl slugované organizace: nazev, sidlo, IC dojde k pfechodu prav
a povinnosti z pracovnépravnich vztahu

- seznam zameéstnancu, ktefi pfechazeji na nové vzniklou organizaci

- neuspokojené naroky vzniklé mezi dosavadnim zaméstnavatelem
a zameéstnanci do dne prechodu

2. Oblast majetkova — vyporadani majetku sluCované organizace (vyfazeni,
majetkové prevody)

3. Oblast ucetnictvi — nezbytnost zajisténi postupu dle zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsSich predpisl, a v souladu s pokyny zfizovatele.
Tato ¢ast bude obsahovat tyto dokumenty:

- vykazy ucetni zavérky ke dni ukonceni ¢innosti (Rozvaha, vykaz ZZ a pfiloha
v€. komentare k témto vykazim)

- hlavni kniha ke dni zaniku organizace

- pfikaz k provedeni mimofradné inventarizace

- inventarizaéni soupisy majetku dlouhodobého hmotného a nehmotného
v€etné drobného (tf. 0), seznam inventarnich karet (inventarni karty)

- vyCisleni kone¢ného zustatku uctu 403

- dokladovanou inventarizaci za ucty uctové tf. 2 (inventarizaci pokladni
hotovosti, cenin, podrobny popis zUstatku na béznych uctech)

- vyporadani uctu 243

- dokladovou inventarizaci na uctech uét. tf. 3, tzn. soupis vesSkerych
pohledavek a zavazkl dolozenych vystavenymi fakturami (musi souhlasit
s knihou faktur vystavenych a pfijatych)
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saldo pohledavek a zavazki

predani veSkerych smluv

predlozit fotokopie vypovédi ze smluvnich vztahu, pfipadné doklady
o zruSenych dodavatelsko-odbératelskych vztazich v terminech pfi dodrzeni
vypovédnich Ihut

priloZit fotokopie o nahlaseni zruseni na CSU, FU, ZU, Rejstfik, CSSZ, ZP
zpracovani rozporu hospodareni v€etné rozboru vysledku hospodareni a jeho
vypofradani, rozbor penéznich fondd, dolozit zistatek SU 902

vnitfni ucetni rozvrh

protokol o pfedani — prevzeti archivu

statistické vykazy

Oblast finanéni — financni delimitace
schvaleny rozpocet a vSechny upravy rozpoctu
finan¢ni vypofadani dotaci a prispévku — dolozit formular

Oblast investi¢ni

pasportizace prevadéného majetku

pfedani dodavatelskych, najemnich a jinych smluv, reviznich zprav ve vztahu
k majetku organizace

informace o dotacnich titulech, projektech, na jejich zakladé byl pofizen
dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek.

Oblast ¢innosti organizace — pfedani dokumentace (poradenska apod.,
pfipadné dalSi organizacni zaleZitosti)
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