SMERNICE

RADY OLOMOUCKEHO KRAJE

zedne 4. 11. 2024 ¢é.
8/2024

kterou se vydava

Postup pro zadavani vefejnych zakazek Olomouckého kraje

Rada Olomouckého kraje vydava svym usnesenim
€. UR/../../12024 ze dne 4. 11. 2024 tuto smérnici:

CAST | OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Rada Olomouckého kraje timto upravuje zavazny postup Olomouckého kraje pfi
zadavani a realizaci vefejnych zakazek, (dale také ,VZ) u kterych jsou
rozhodovaci pravomoci pravnim predpisem nebo na jeho zakladé svéfeny Radé
Olomouckého kraje, hejtmanovi, kraje nebo Krajskému ufadu Olomouckého
kraje.

2. Zadani vefejné zakazky se provadi podle platné pravni Upravy.

Clanek 2
Predmét upravy

1. Podle této smérnice se zadavaji verejné zakazky v nadlimitnim a podlimitnim
rezimu dle zakona?.

Podle této smérnice se zadavaji vefejné zakazky malého rozsahu.

Podle této smérnice neni zadavatel povinen zadavat vefejné zakazky uvedené
v§29a § 30 zakona.

4. Pfi zadavani vefejnych zakazek podle této smérnice se zadavatelem rozumi
Olomoucky kraj.

Clanek 3

1 zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu
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Finanéni limity vefejnych zakazek

1. Vefejna zakazka na dodavky

Nadlimitni vefejna zakazka od 5 401 000 K¢ bez DPH
Podlimitni vereina zakazka vySSi nez 2 000 000 — méné nez 5 401 000
J K& bez DPH
Vefejna zakazka malého rovna nebo nizSi nez 2 000 000 K¢ bez
rozsahu DPH
2. Vefejna zakazka na sluzby
Nadlimitni vefejna zakazka od 5 401 000 K& bez DPH

Nadlimitni vefejna zakazka na
sluzby, u které vice nez 50 %
predpokladané hodnoty tvofi od 18 330 000 K& bez DPH
socialni a jiné sluzby podle
pfilohy ¢.4 zakona

. , vySSi nez 2 000 000 — méné nez 5 401 000
Podlimitni vefejna zakazka K& bez DPH

Podlimitni vefejna zakazka na
sluzby, u které vice nez 50 %
predpokladané hodnoty tvofri
socialni a jiné sluzby podle
prilohy €.4 zakona

vy$Si nez 2 000 000 — méné nez
18 330 000 K& bez DPH

Verejna zakazka malého rovna nebo niz&i nez 2 000 000 K& bez DPH
rozsahu

3. Vefejna zakazka na stavebni prace

Nadlimitni vefejna zakazka od 135 348 000 K& bez DPH
L ) vyS$Si nez 6 000 000 — méné nez 135 348
Podlimitni vefejna zakazka 000 K& bez DPH
Vefejna zakazka malého rovna nebo nizSi nez 6 000 000 K¢ bez
rozsahu DPH
Clanek 4

Zakladni pojmy

1. Pod pojmem ,zadavani vefejné zakazky“ se v této smérnici rozumi zavazny
postup zadavatele podle zakona &i smérnice v zadavacim nebo vybérovém
fizeni, jehoZz ucCelem je uzavfeni uplatné smlouvy, z niz vyplyva povinnost
dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace. Zadavanim verejné
zakazky se rozumi i postup zadavatele vedouci k zavedeni dynamického
nakupniho systému, zadani vefejné zakazky v dynamickém nakupnim systému,
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k uzavieni ramcové dohody, a k zadani vefejné zakazky na zakladé ramcové
dohody a dale také postup v koncesnim fizeni a v ramci soutéze o navrh.

2. Pod pojmem ,Komise pro otevirani nabidek” se v této smérnici rozumi komise
ustanovena zadavatelem k otevirani elektronickych nabidek v ramci zadavaciho
fizeni. Komise musi byt minimalné 3 ¢lenna.

3. ,Komisi“ se vtéto smérnici rozumi komise ustanovena zadavatelem
k posouzeni splnéni podminek ucasti a k hodnoceni nabidek v zadavacim fizeni.
Ustanoveni této Komise podle tohoto odstavce se pouzije i pfi zadavani
vefejnych zakazek ve zvlastnich postupech dle § 130 — 150 zakona.

4.  ,Komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek® se v této smérnici rozumi
komise ustanovena zadavatelem Kk otevirani nabidek, posouzeni splinéni
podminek ucasti a k hodnoceni nabidek v ramci vybéroveého fizeni u verejnych
zakazek malého rozsahu.

,U&astnikem* je dodavatel v zadavacim nebo vyb&rovém fizeni.

,Elektronickym nastrojem“ je programové vybaveni, pfipadné jeho soucasti, které
jsou spojeny se siti nebo sluzbou elektronickych komunikaci a umoznuji
prostfednictvim této sité nebo sluzby pfijem nabidek, pfedbéznych nabidek,
zadosti o u€ast, aukénich hodnot v elektronické aukci a dalSich moznosti dle § 28
odstavec 1 pism. i) zakona.

7. ,Profilem zadavatele“ je elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel
uverejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zpusobem, ktery
umozniuje neomezeny a pfimy dalkovy pristup, a jehoz internetova adresa je
uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek.

8. ,Registr smluv“ je informacéni systém zfizeny podle zakona €. 340/2015 Sb.,

o0 zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich predpisu.

9. ,VySe hodnoty pfedmétu smlouvy“ je cena, ktera je ve smlouvé uvedena. U smluv
na dobu urcitou s opakujicim se plnénim se hodnota predmétu smlouvy vypocita
jako soucet vSech plnéni, potazmo hodnoty plnéni, za dobu, na kterou je
smlouva uzaviena. U smluv na dobu neurcitou s opakujicim se plnénim lze pro
uréeni hodnoty pfedmétu smlouvy pouzit analogii zakona ¢. 151/1997 Sb.,
0 ocenovani majetku a o zméné nékterych zakonu (zakon o ocenovani majetku),
ve znéni pozdéjSich predpisl, kdy hodnotou pfedmétu bude soucet vSech plnéni,
potazmo hodnoty plnéni, za dobu péti let.

Clanek 5
Prehled zadavacich fizeni u verejnych zakazek

1. Tato smérnice upfeshuje vnitfni postupy zadavani vefejnych zakazek
v nadlimitnim a podlimitnim rezimu:

a) zjednodusené podlimitni fizeni (§ 53 zakona),
b) oteviené Fizeni (§ 56 zakona),

c) uZzSifizeni (§ 58 zakona),

d) jednaci fizeni s uvefejnénim (§ 60 zakona),
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e) jednaci fizeni bez uverfejnéni (§ 63 zakona)

f) Fizeni se soutéZnim dialogem (§ 68 zakona),

g) fizeni o inovacnim partnerstvi (§ 70 zakona),

h) koncesni fizeni (§ 180 zakona) nebo

i) fizeni pro zadani vefejné zakazky ve zjednoduseném rezimu (§ 129 zakona)

2. Tato smérnice stanovuje vnitfni postupy zadavani vefejnych zakazek ve
vybérovém fizeni k zadani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Clanek 6
Zasady zadavani verejnych zakazek

1. PFi zadavani vefejnych zakazek musi byt dodrZzeny zasady uvedené v § 6
zakona, ato transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace. Dale musi zadavatel, pfi vytvareni zadavacich podminek,
hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, pokud je to vzhledem k povaze
asmyslu VZ vhodné, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci. SvUj postup je zadavatel
povinen fadné oduvodnit.

2. Soucasné musi byt dodrZzeny principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

Clanek 7
Uréeni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky

1. Predpokladanou hodnotou verejné zakazky se pro ucely tohoto zakona rozumi
zadavatelem predpokladana vySe uplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadrena
v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit pro ucely postupu pfi zadavani
verejné zakazky. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje dan
z pfidané hodnoty.

2. Predpokladanou hodnotu stanovi zadavatel na zakladé udaji a informaci
0 zakazkach stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni; nema-li zadavatel
k dispozici takové udaje, stanovi predpokladanou hodnotu na zakladé udaju
a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym pinénim, pfedbéznymi
trznimi konzultacemi popfipadé na zakladé udajd a informaci ziskanych jinym
vhodnym zplUsobem. Pro stanoveni vySe predpokladané hodnoty je rozhodny
den odeslani oznameni Ci vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni k uverejnéni nebo
okamZzik uzavieni smlouvy pfi zadani vefejné zakazky ve vybérovém fizeni.
Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené v zakoné.

3. Je-li vefejna zakazka rozdélena na casti, je pro stanoveni pfedpokladané
hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot v8ech téchto Casti verejné
zakazky.

4. Pokud si zadavatel v zadavacich podminkach vyhradil zménu zavazku dle
§ 100 zakona, musi pfedpokladana hodnota zahrnovat rovnéz predpokladanou
hodnotu vS8ech vyhrazenych zmén vefejnych zakazek na dodavky, sluzby
Ci stavebni prace; zadavatel je v takovém pfipadé soucasné povinen zvlast
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stanovit prfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky na dodavky, sluzby Ci
stavebni prace a predpokladanou hodnotu dodavek, sluzeb nebo stavebnich
praci pfi vyhrazené zméné zavazku.

5. V pfipadé ramcovych dohod a dynamického nakupniho systému je
pfedpokladanou hodnotou maximalni pfedpokladana hodnota vSech vefejnych
zakazek, které maji byt zadany za dobu trvani ramcové dohody &i dynamického
nakupniho systému.

6. Pfistanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané
hodnoty v8ech plnéni, ktera tvofi jeden funkéni celek, tzn. existuje mezi nimi
vécna, mistni a ¢asova souvislost. To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz
jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva, zadavatel tyto
dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle svych aktualnich potfeb a jejich
predpokladana hodnota nedosahuje limitu pro nadimitni vefejnou zakazku dle ¢l.
3 této smérnice.

7. Predpokladana hodnota vefejné zakazky na dodavky

a) Predpokladana vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu
ucinnosti smlouvy na dodavky, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou,
nebo predpokladana vySe celkového penézitého zavazku zadavatele
za 48 mésicl, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu neurcitou nebo na dobu,
jejiz trvani nelze presné vymezit.

b) Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky stanovené podle
pismene a) zahrne zadavatel rovnéz predpokladanou zlstatkovou cenu.

c) Zakladem pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky
na dodavky, jejimz predmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici
dodavky, je skute€na cena uhrazena zadavatelem za dodavky stejného
druhu béhem pfedchazejicich 12 mésicu nebo ucetniho obdobi, které je delSi
nez 12 mésicl, upravenda o zmény v mnozstvi nebo cenach, které lze
oCekavat béhem nasledujicich 12 mésicl, nebo soucet predpokladanych
hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt zadavatelem pofizeny béhem
nasledujicich 12 mésicua.

8. Predpokladana hodnota vefejné zakazky na sluzby

a) Predpokladana hodnota verfejné zakazky na sluzby se stanovi podle pravidel
uvedenych v odstavcich 1 az 6. Pravidla uvedena v odstavci 7 pism. a) a c)
se pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby pouZiji
obdobné.

b) Zakladem pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby
v pfipadé poijistovacich sluzeb je vySe pojistného, jakoz i jakychkoliv jinych
dalSich odmén souvisejicich s témito sluzbami, bankovnich a financ¢nich
sluzeb jsou poplatky, provize, uroky, jakoz i jakékoliv jiné dalSi odmény
souvisejici s témito sluzbami, projektové cinnosti jsou honorare, jakoz
i jakékoliv jiné dalSi platby souvisejici se zpracovanim projektove
dokumentace.

9. Predpokladana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace

a) Predpokladana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace se stanovi podle
pravidel uvedenych v odstavcich 1 az 6. Do pfedpokladané hodnoty vefejné
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zakazky na stavebni prace se zapocCita predpokladana hodnota dodavek,
které jsou nezbytné k provedeni vefejné zakazky na stavebni prace a které
zadavatel pro dodavatele zajisti.

b) Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace nesmi
zadavatel zahrnout pfedpokladanou hodnotu dodavek ¢i sluzeb, pokud tyto
dodavky nebo sluzby nejsou nezbytné k provedeni predmétu verejné
zakazky na stavebni prace a jejich zahrnuti do pfedpokladané hodnoty
vefejné zakazky na stavebni prace by znamenalo, Ze by nemusely byt
zadany v zadavacim fizeni v souladu se zakonem, nebo by byly zadany
podle ustanoveni vztahujicich se k podlimitnim vefejnym zakazkam, ackoliv
podle pfedpokladané hodnoty jde o nadlimitni vefejné zakazky na dodavky Ci
sluzby, nebo by byly uzavieny podle ustanoveni vztahujicich se k vefejnym
zakazkam malého rozsahu, ackoliv podle pfedpokladané hodnoty jde
o podlimitni vefejné zakazky na dodavky Ci sluzby.

Clanek 8
Podani a prijem nabidek v elektronické podobé prostrednictvim elektronického
nastroje
1. Nabidky se podavaji pisemné, a to v elektronické podobé prostrednictvim
elektronického nastroje.

2. Pro elektronicky pfijem nabidek u vefejnych zakazek zadavanych v rezimu
zakona musi byt pouZit vyhradné certifikovany elektronicky nastroj ve smyslu ust.
§ 213 zakona.

3.  Pro distribuci a uloZzeni soukromych kli€u pro odtajhovani nabidek pfijimanych
v zadavacim a vybérovem Fizeni musi byt dodrzovana nasleduijici pravidla:

a) Soukromé klice, resp. jejich ¢asti, mohou byt distribuovany pouze ¢lenlim
komise pro otevirani nabidek, je-li v ramci zadavaciho postupu verejné
zakazky ustanovena,

b) generovani soukromych Kli€l, resp. jejich €asti, musi probihat minimalné
za ucasti vSech osob, kterym budou tyto distribuovany, a to prostfednictvim
elektronického nastroje ve smyslu ust. § 213 zakona,;

c) pro eliminaci rizika spojeného ze ztratou soukromého kli¢e musi byt zajisténo
vygenerovani soukromych kli€d (pro odtajnéni obsahu nabidek jsou
vyzadovany minimalné dva soukrome klice);

d) osoby, kterym jsou soukromé kli¢e distribuovany, jsou povinny tyto zajistit
proti ztraté a neopravnénému pfistupu po celou dobu platnosti
odpovidajiciho certifikatu vefejného klice.

CAST Il VEREJNE ZAKAZKY V PODLIMITNIM A NADLIMITNiM REZIMU

Clanek 9
Priprava verejné zakazky
1. Krajsky ufad Olomoucého kraje v souladu se zakonem:
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a) zpracuje zadavaci dokumentaci,

b) uréi lhaty a pfedpokladany ¢asovy harmonogram zadavaciho fizeni,
c) zahajuje zadavaci fizeni,

d) muze navrhout seznam ucastniku k podani nabidky,

e) navrhuje slozeni Komise pro otevirani nabidek (navrh ¢len()

f)  navrhuje sloZzeni Komise (navrh ¢lenu a nahradniky).

Clanek 10
Schvaleni zadavacich podminek verejné zakazky

1. Krajsky urfad Olomouckého kraje predlozi Radé Olomouckeého kraje ke schvaleni
zadavaci podminky. Predkladateli budou jednotlivi ¢lenové Rady Olomouckého
kraje, pfipadné uvolnéni Clenové Zastupitelstva Olomouckého kraje, v jichz gesci
je realizace verejné zakazky.

2. Rada Olomouckého kraje:

a) schvaluje zadavaci podminky, pfipadné seznam ucastnikl, ktefi budou
vyzvani k podani nabidky,

b) jmenuje ¢leny Komise pro otevirani nabidek,
c) jmenuje Cleny a nahradniky Komise,
d) muze urcit dalSi osoby, které se mizou ucastnit jednani Komise.

Clanek 11
Uverejnéni verejné zakazky
1. Krajsky ufad Olomouckeého kraje uverejni pfi zahajeni vefejnou zakazku dle jejiho
druhu v souladu se zakonem a provadéci vyhlaskou:
a) na profilu zadavatele,
b) ve véstniku vefejnych zakazek,
Cc) v ufednim véstniku Evropské unie (TEDu).

Clanek 12
Poskytnuti vysvétleni verejné zakazky
1. Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za:

a) uvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace na vSechny Zadosti, které byly
doruc€eny nejpozdéji v terminech dle zakona,

b) zaslani vysvétleni, zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace vSem
jemu znamym ucastnikiim,

c) uvefejnéni vysvétleni, zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace
dle zakona.
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Clanek 13
Prijem a otevirani nabidek

1. Krajsky ufad Olomouckého kraje pfijima elektronické nabidky uc€astniku a tyto
nabidky eviduje v elektronickém nastroji zadavatele

2.  Otevirani nabidek probiha v elektronické podobé

a) nabidky v elektronické podobé otevira Komise pro otevirani nabidek
po uplynuti Ihaty pro podani nabidek.

b) Komise pro otevirani nabidek kontroluje, zda nabidky byly doru¢eny ve
stanovené |haté a zda jsou autentické a nebylo s nimi pfed jejim otevienim
manipulovano.

Clanek 14
Posouzeni splnéni podminek uc¢asti a hodnoceni nabidek

1. Hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti se Fidi pfislusnymi
ustanovenimi zakona. Komise vypracuje z posouzeni splnéni podminek
a z hodnoceni nabidek pisemnou zpravu a prostfednictvim Krajského ufadu
Olomouckého kraje ji predklada Radé Olomouckého kraje.

2. Komise muze provést hodnoceni nabidek pfed posouzenim splnéni podminek
ucasti nabidek. Komise v pfipadé uvedeném v pfedchozi vété, posoudi splnéni
podminek ucasti nabidky u nejlépe hodnoceného ucastnika.

3. Hodnoceni mize byt v mezich zakona provedeno na zakladé elektronické aukce,
pficemz informace o pouZiti elektronické aukce musi byt uvedeny v rozsahu
pozadovaném zakonem v zadavacich podminkach.

4. Rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky
a) Rada Olomouckého kraje:

I. rozhodne o vybéru nejvyhodné;jSi nabidky na vefejnou zakazku v souladu
se zakonem,

ii. maze rozhodnout o novém hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze Komise
porusila postup stanoveny zakonem,

iii. pro nové hodnoceni ustanovi novou Komisi nebo rozhodne o tom, Ze nové
hodnoceni provede Rada Olomouckého kraje,

iv. rozhoduje o zruSeni zadavaciho fizeni v souladu se zakonem.
b) Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za:
I. odeslani oznameni o vylou€eni uc€astnika,
ii. odeslani vyzvy ke konani elektronické aukce,
iii. odeslani oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni,
Iv. odeslani Rozhodnuti o vybéru dodavatele,

v. odeslani vyzvy vybranému dodavateli k pfedlozeni originalnich dokladd
pfed podpisem smlouvy, bylo-li v zadavaci dokumentaci poZzadovano,
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vi. ukony sméfujici k uzavieni smlouvy, v souladu srozhodnutim Rady
Olomouckého kraje,

c) Hejtman (v pfipadé jeho nepfitomnosti jim povéfena osoba) vyluCuje
ucastnika ze zadavaciho fizeni z ddvodu uvedenych v zakoné, pficemz
o tomto jednani informuje Radu Olomouckého kraje.

d) Hejtman nebo jim povéfena osoba po schvaleni Radou Olomouckého kraje
podepisuje smlouvu na realizaci vefejné zakazky.

Clanek 15
Povinnosti pfi realizaci smlouvy

1. Krajsky ufad Olomouckého kraje zpracuje a odeSle formulaf o vysledku
zadavaciho fizeni dle § 212 zakona do 30 dnu ode dne uzavieni smlouvy, zpracuje
pisemnou zpravu podle § 217 zakona a uvefejnéni ji na profilu zadavatele
do 30 pracovnich dnl od ukon&eni zadavaciho fizeni.

2. Krajsky ufad Olomouckého kraje uvefejni v souladu s § 219 zakona na profilu
zadavatele anonymizovanou smlouvu do 15 dnu od jejiho uzavieni a dale vSechny
dodatky ke smlouvé do 15 dnu od jejich uzavieni.

3. Krajsky ufad Olomouckého kraje zajisti uvefejnéni smlouvy vcetné povinnych
metadat dle zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych
smluv uverejfiovani téchto smluv a o registru smluv (dale jen ,zakon o registru
smluv®) do 15 dnu od jejiho uzavfeni a dale vSechny dodatky ke smlouvé do 15
dnu od jejich uzavieni.

4. Krajsky ufad Olomouckého kraje zajisti pfedani pfistupovych udaji dodavateli
k ulozeni elektronickych vystupl pInéni vefejné zakazky prostrfednictvim datového
ulozisté.

5. Krajsky ufad Olomouckého kraje uvefejni na profilu zadavatele vySi skutec¢né
uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky nejpozdéji do 3 mésicu od splnéni
smlouvy, nebo u smluv, kde pInéni pfesahuje 1 rok nejpozdéji do 31. bfezna
nasledujiciho kalendarniho roku vySi uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky
v pfedchozim kalendainim roce, pokud smlouva neni uvefejnéna v registru smluv
dle odst. 3.

Clanek 16
Zmeény smlouvy

1. Ke zméné smlouvy muze dojit pouze za podminek uvedenych v § 222 zakona,
a to pisemné formou dodatku podepsaného k tomu opravnénymi zastupci obou
smluvnich stran.

2. Krajsky ufad Olomouckého kraje pfedlozi Radé Olomouckého kraje ke schvaleni
dodatek ke smlouvé. Predkladateli budou jednotlivi ¢lenové Rady Olomouckého
kraje, pfipadné uvolnéni ¢lenové Zastupitelstva Olomouckého kraje, v jichZ gesci
je realizace verejné zakazky
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3. Dodatek ke smlouvé schvaluje Rada Olomouckého kraje.

4. Dodatek smlouvy podepisuje hejtman nebo jim povéfena osoba k podpisu
smlouvy.

CAST Ill VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Clanek 17
Rozdéleni verejnych zakazek malého rozsahu

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu |. kategorie je takova vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nedosahne 400 000,00 K¢ bez DPH.

2. Vefejnou zakazkou malého rozsahu Il. kategorie je takova vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota je od 400 000,00 K& bez DPH, ale nedosahne
800 000,00 K¢ bez DPH.

3. Vefejnou zakazkou malého rozsahu lll. kategorie je takova vefejna zakazka, jejiz
pfedpokladana hodnota je od 800 000,00 K& bez DPH, ale nedosahne limitu
stanoveného zakonem pro podlimitni vefejné zakazky.

4. U vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, u kterych predpokladana
hodnota nedosahne 1 mil. K€ bez DPH, a sluzby, u kterych pfedpokladana hodnota
nedosahne 1 mil. K& bez DPH, se rozhodovaci pravomoci svéfuji Krajskému ufadu
Olomouckého kraje.

5. U ostatnich vefejnych zakazek malého rozsahu rozhodovaci pravomoci pfislusi
hejtmanovi Olomouckého kraje, a u vefejnych zakazek urenych hejtmanem
Krajskému ufadu Olomouckého kraje.

Clanek 18
Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie
1. Krajsky ufad Olomouckého kraje mlze realizovat vefejnou zakazku této kategorie:

a) vyzvou jednomu dodavateli k pfedloZzeni cenové nabidky s vymezenim
pozadovaneého plnéni, popfipadé s dalSimi podminkami plnéni, pokud nema
k dispozici aktualni cenovou nabidku,

b)  pfimou objednavkou k pInéni,

c) nakupem drobnych polozek v obchodé s cenou nedosahujici 15 000 K¢&
vCetné DPH.

2. Zadani vefejné zakazky I. kategorie

a) U vefejné zakazky této kategorie se Komise pro otevirani, posouzeni
a hodnoceni nabidek neustavuje.

b) Krajsky ufad Olomouckého kraje pfipravi v pfipadech uvedenych
v odst. 1 pism. a) a b) navrh na schvaleni vybéru dodavatele.
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c) Oosoba dle cClanku 17 odst. 4 a 5 této smérnice rozhodne o vybéru
dodavatele.

d) o00Osoba dle Clanku 17 odst. 4 a 5 této smérnice podepisuje smlouvu nebo
objednavku na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu, s vyjimkou nakupu
drobnych polozek podle odst. 1 pism. c).

e) Pfi zadani vefejné zakazky této kategorie se pisemné oduvodnéni zasad
socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
a inovaci nevyhotovuje.
3. Povinnosti pfi realizaci smlouvy

Krajsky ufad Olomouckého kraje v registru smluv podle § 8 odst. 4 ,zakona
o registru smluv® uvefejni smlouvu (objednavku), jestlize vySe hodnoty jejiho
pfedmétu pfesahne 50 000 K& bez DPH, a to do 15 dnu od jejiho uzavieni a dale
vSechny dodatky ke smlouvé, a to do 15 dna od jeho uzavieni.

Clanek 19
Verejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie
1. Priprava zadani vefejné zakazky malého rozsahu
Krajsky ufad Olomouckeého kraje:
a) zpracuje navrh zadavacich podminek a zadavaci dokumentaci.

Zadavaci podminky musi minimalné obsahovat nazev zakazky, popis
pfedmétu zakazky, dobu a misto plnéni zakazky, poZzadavky na prokazani
splnéni kvalifikace, zplsob hodnoceni nabidek, obchodni a platebni
podminky, pfipadné dalSi pozadavky.

b) navrhne sloZzeni minimalné tficlenné Komise pro otevirani, posouzeni
a hodnoceni nabidek a nahradniky.

Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek provede kontrolu, zda
nabidky byly doru€eny ve stanovené |hité, jsou autentické, a nebylo s nimi
pfed jejich otevfenim manipulovano, a poté otevira nabidky podané
elektronickou cestou nasledné v listinné formé.

Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek dale provadi,
posouzeni a hodnoceni nabidek dodavatelli, pfipadné se ucastni
elektronické aukce,

c) navrhne seznam alespon 3 dodavatellu, ktefi budou vyzvani k podani
nabidky, navrzeni mensiho poc¢tu dodavateld musi byt odivodnéno nebo
uverejni zakazku na profilu zadavatele,

d) odpovida za to, Ze neni vyzyvan stejny okruh dodavatel(, pfipadné osloveni
stejného okruhu dodavatel odtvodni,

e) predlozi osobé dle ¢lanku 17 odst. 4 a 5 této smérnice navrh podminek
na zadani zakazky.

2. Schvaéleni podminek zadani vefejné zakazky malého rozsahu
Osoba dle ¢lanku 17 odst. 4 a 5 této smérnice:
a) schvaluje zadavaci podminky zakazky,
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b) jmenuje minimalné tfi¢lennou Komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek a nahradniky,

c) schvaluje a dopliuje seznam dodavatell, ktefi budou vyzvani k podani
nabidky, pfipadné schvaluje uvefejnéni na profilu zadavatele.

3. Zahgjeni vefejné zakazky malého rozsahu
Krajsky ufad Olomouckého kraje:

a) odpovida za odeslani vyzev k podani nabidek stanovenym dodavatelim
vCetné zadavaci dokumentace nebo uvefejnéni zadani zakazky
Ci elektronické aukce na profilu zadavatele,

b) je povinen pfedat zadavaci dokumentaci v€etné vyzvy k podani nabidky
i dalSim ucastnikim na zakladé jejich pisemné zadosti,

c) vpfipadé vefejnych  zakazek realizovanych  vramci  projektl
spolufinancovanych ze strukturalnich fond uvefejni vyzvu i na strankach

poskytovatele dotace, pokud je to uvedeno v pravidlech pro poskytnuti
dotace.

4. Prfijimani nabidek
a) Podatelna Krajského ufadu Olomouckého kraje pfijima nabidky v listinné
podobé:

i. nabidky dodavatell podané listinnou formou musi byt v uzavienych
obalkach, oznacenych textem: ,Verejna zakazka - nazev verejné zakazky
malého rozsahu - NEOTVIRAT,

ii. Zaméstnanec podatelny nabidku neotevie, oznaci obalku datem a hodinou
doruceni a zapiSe do seznamu podanych nabidek; u nabidek doru¢enych
osobné vyda potvrzeni o pfijeti nabidky.

b) Krajsky ufad Olomouckého kraje pfijima nabidky v elektronické podobé
na profilu zadavatele a tyto nabidky eviduje v elektronickém nastroji

i. Nabidky mohou byt Sifrované pomoci soukromych kli¢a, v takovém pfipadé
se postupuje dle ¢lanku 8 odst. 2 této smérnice

c) Krajsky ufad Olomouckého kraje zajiStuje pFedani nabidek Komisi
pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

5. Posouzeni a hodnoceni nabidek

a) Opozdéné podané nabidky ucastnikl se neoteviraji, pouze se tato informace
uvede do zapisu z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

b) Otevirani nabidek je nevefejné, pokud neni stanoveno ve schvalenych
zadavacich podminkach jinak.

c) Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

i. kontroluje, zda nabidky byly doru¢eny ve stanovené |h(té a zda jsou
autentické a nebylo s nimi pfed jejich otevienim manipulovano,

ii. nehodnoti nabidky, které nesplfuji zadavaci podminky,

iii. hodnoceni mize byt provedeno pfed posouzenim nabidek. V tomto pfipadé
dojde k posouzeni nabidky, ktera byla podana ucastnikem vybérového
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fizeni, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Tato skuteCnost se uvede
v zapise o prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

iv. vyhotovi zapis z prabéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ve kterém uvede zpusob hodnoceni nabidek a zdivodnéni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky,

v. vyhotovi tiskovy vystup z elektronické aukce,

vi. predklada zapis z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek nebo
tiskovy vystup z elektronické aukce ke schvaleni pfislusnym ¢lenim Rady
Olomouckého kraje, pfipadné uvolnénému ¢lenu Zastupitelstva
Olomouckého kraje, v jichz gesci je realizace verejné zakazky.

d) Krajsky ufad Olomouckého kraje predklada, po schvaleni ¢lend Rady
Olomouckého kraje, pfipadné uvolnéného Clena Zastupitelstva
Olomouckého kraje, v jichZz gesci je realizace vefejné zakazky, zapis
Z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek nebo tiskovy vystup
z elektronické aukce osobé dle ¢lanku 17 odst. 4 a 5 této smérnice.

6. Vybér nejvyhodnéjsi nabidky
a) Oosoba dle ¢lanku 17 odst. 4 a 5 této smérnice rozhodne o vybéru

nejvyhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy na zakladé zapisu, pfip. tiskového
vystupu z elektronické aukce.

b) Ve vyjimecnych pfipadech (zejména v pfipadech obdobnych pfipadim, kdy
Ize zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni bez uvefejnéni) muze osoba
dle clanku 17 odst. 4 a 5 smérnice rozhodnout o dodavateli i bez provedeni
pruzkumu trhu. Obdobné postupuje osoba dle ¢lanku 17 odst. 4 a 5 smérnice
v pfipadé naléhavé potreby, jde-li o ohrozeni zZivotd nebo zdravi lidu, havarii,
pfirodni katastrofu nebo hrozi-li nebezpeci Skody velkého rozsahu.

c) Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za:
i. odeslani oznameni o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky,
ii. ukony sméfujici k uzavieni smlouvy.

d) osoba dle €l. 17 odst. 4 a 5 smérnice nebo ji povéfena osoba podepisuje
smlouvu nebo objednavku na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu.

7. Povinnosti pfi realizaci smlouvy

Krajsky ufad Olomouckého kraje v registru smluv podle § 8 odst. 4 ,zakona
o registru smluv® uvefejni smlouvu (objednavku), jestlize vySe hodnoty jejiho
pfedmétu presahne 50 000 K& bez DPH, a to do 15 dnu od jejiho uzavieni a dale
vSechny dodatky ke smlouvé, a to do 15 dnd od jeho uzavieni.

Krajsky ufad Olomouckého kraje uvefejni smlouvu s cenou nad 500 000 K¢&
bez DPH na profilu zadavatele v€etné vSech jejich zmén a dodatk, a to do 15 dna
od jejich uzavreni dle § 219 zakona.

Krajsky ufad Olomouckého kraje zajisti pfedani pfistupovych udaji dodavateli
k uloZeni elektronickych vystupl pInéni vefejné zakazky prostfednictvim datového
ulozisté.

Krajsky ufad Olomouckého kraje uverejni vysi skuteéné uhrazené ceny na profilu
zadavatele, a to nejpozdéji do 3 mésicu od spIinéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba
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pInéni pfesahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho
kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

Clanek 20
Verejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie
1. Prfiprava zadani vefejné zakazky malého rozsahu
Krajsky ufad Olomouckého kraje:
a) zpracuje navrh zadavacich podminek a zadavaci dokumentaci.

Zadavaci podminky musi minimalné obsahovat nazev zakazky, popis
pfedmétu zakazky, dobu a misto plnéni zakazky, pozadavky na prokazani
splnéni kvalifikace, zplsob hodnoceni nabidek, obchodni a platebni
podminky, pfipadné dalSi pozadavky.

b) navrhne slozeni minimalné tficlenné Komise pro otevirani, posouzeni
a hodnoceni nabidek a nahradniky.

Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek provede kontrolu, zda
nabidky byly doru€eny ve stanovené Ihuté, jsou autentické, a nebylo s nimi
pfed jejich otevienim manipulovano, a poté otevira nabidky podané
elektronickou cestou nasledné v listinné formé.

Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek dale provadi,
posouzeni a hodnoceni nabidek dodavatell, pfipadné se ucastni
elektronické aukce,

c) navrhne seznam alespon 5 dodavatelll, ktefi budou vyzvani k podani
nabidky, navrzeni menSiho poctu dodavatell musi byt oddvodnéno nebo
uverfejni zakazku na profilu zadavatele,

d) odpovida za to, Ze neni vyzyvan stejny okruh dodavateld, pfipadné osloveni
stejného okruhu dodavatel oduvodni,

e) predlozi osobé dle €l. 17 odst. 4 a 5 smérnice navrh podminek na zadani
zakazky.

2. Schvaleni podminek zadani vefejné zakazky malého rozsahu
Osoba dle €l. 17 odst. 4 a 5 smérnice :
a) schvaluje zadavaci podminky zakazky,

b) jmenuje tficlennou Komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
a nahradniky,

c) schvaluje a doplfiuje seznam dodavatell, ktefi budou vyzvani k podani
nabidky, pfipadné schvaluje uvefejnéni na profilu zadavatele.

3. Zahdjeni vefejné zakazky malého rozsahu
Krajsky ufad Olomouckého kraje:

a) odpovida za odeslani vyzev k podani nabidek stanovenym dodavatelim
vCetné zadavaci dokumentace nebo uvefejnéni zadani zakazky
Ci elektronické aukce na profilu zadavatele,
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b) je povinen pfedat zadavaci dokumentaci v€etné vyzvy k podani nabidky
i dal§im dodavatellim na zakladé jejich pisemné zadosti,

C) vpripadé vefejnych  zakazek realizovanych vramci  projektl
spolufinancovanych ze strukturalnich fondu uvefejni vyzvu i na strankach
poskytovatele dotace, pokud je to uvedeno v pravidlech pro poskytnuti
dotace,

4. Pfijimani nabidek
a) Podatelna Krajského ufadu Olomouckého kraje pfijima nabidky v listinné
podobé:

i. nabidky uc€astniki podané listinnou formou musi byt v uzavienych
obalkach, oznaCenych textem: ,Vefejna zakazka - nazev verejné zakazky
malého rozsahu - NEOTVIRAT,

ii. zaméstnanec podatelny nabidku neotevie, oznacCi obalku datem a hodinou
doruceni a zapiSe do seznamu podanych nabidek; u nabidek doruc¢enych
osobné vyda potvrzeni o pfijeti nabidky.

b) Krajsky ufad Olomouckého kraje pfijima nabidky v elektronické podobé
na profilu zadavatele a tyto nabidky eviduje v elektronickém nastroji:

i. Nabidky mohou byt Sifrované pomoci soukromych klicu, v takovém pfipadé
se postupuje dle ¢lanku 8 odst. 2 této smérnice

c) Krajsky ufad Olomouckého kraje zajiStuje pFedani nabidek komisi
pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

5. Posouzeni a hodnoceni nabidek

a) Opozdéné podané nabidky ucastnikl se neoteviraji, pouze se tato informace
uvede do zapisu z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

b) Otevirani nabidek je nevefejné, pokud neni stanoveno ve schvalenych
zadavacich podminkach jinak.

c) Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

i. kontroluje, zda nabidky byly doru€eny ve stanovené Ihuté a zda jsou
autentické a nebylo s nimi pfed jejich otevienim manipulovano,

ii. nehodnoti nabidky, které nesplfuji zadavaci podminky,

iii. hodnoceni mlze byt provedeno pfed posouzenim nabidek. V tomto pfipadé
dojde k posouzeni nabidky, ktera byla podana ucastnikem vybéroveho
fizeni, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Tato skuteCnost se uvede
Vv zapise o prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

iv. vyhotovi zapis z pradbéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ve kterém uvede zplUsob hodnoceni nabidek a zdUvodnéni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky,

v. vyhotovi tiskovy vystup z elektronické aukce,

vi. predklada zapis z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek nebo
tiskovy vystup =z elektronické aukce ke schvaleni ¢&lenim Rady

Olomouckého kraje, pfipadné uvolnénému c¢lenu Zastupitelstva
Olomouckého kraje, v jichz gesci je realizace verejné zakazky.
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6.

7.

2.

d) Krajsky ufad Olomouckého kraje predklada, po schvaleni &leni Rady
Olomouckého kraje, pfipadné uvolnéného CcClena Zastupitelstva
Olomouckého kraje, v jichZz gesci je realizace vefejné zakazky, zapis
Z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek nebo tiskovy vystup
z elektronické aukce osobé dle ¢lanku 17 odst. 4 a 5 této smérnice.

Vybér nejvyhodnéjsi nabidky
a) Osoba dle Clanku 17 odst. 4 a 5 této smérnice rozhodne o vybéru

nejvyhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy na zakladé zapisu, pfip. tiskového
vystupu z elektronické aukce.

b) Ve vyjimecnych pfipadech (zejména v pfipadech obdobnych pfipadim, kdy
lze zadat vefejnou zakazku v jednacim Fizeni bez uvefejnéni) muize
opravnéna osoba dle clanku 17 rozhodnout o dodavateli i bez provedeni
pruzkumu trhu. Obdobné postupuje osoba dle ¢lanku 17 v pfipadé naléhavé
potfeby, jde-li o ohroZeni zZivotu nebo zdravi lidu, havarii, pfirodni katastrofu
nebo hrozi-li nebezpedi Skody velkého rozsahu.

c) Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za:
I. odeslani oznameni o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky,
ii. ukony sméfujici k uzavieni smlouvy.
d) osoba dle ¢l. 17 odst. 4 a 5 smérnice nebo ji povéfena osoba podepisuje
smlouvu nebo objednavku na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu.
Povinnosti pfi realizaci smlouvy

Krajsky ufad Olomouckého kraje v registru smluv podle § 8 odst. 4 ,zakona
o registru smluv® uvefejni smlouvu (objednavku), jestlize vySe hodnoty jejiho
pfedmétu presahne 50 000 K& bez DPH, a to do 15 dnu od jejiho uzavieni a dale
vSechny dodatky ke smlouvé, a to do 15 dna od jeho uzavieni.

Krajsky ufad Olomouckého kraje uverejni smlouvu s cenou nad 500 000 K&
bez DPH na profilu zadavatele v€éetné vSech jejich zmén a dodatku, a to do 15 dnl
od jejich uzavreni dle § 219 zakona.

Krajsky ufad Olomouckého kraje zajisti pfedani pfistupovych udaji dodavateli
k ulozeni elektronickych vystupl pInéni vefejné zakazky prostrfednictvim datového
ulozisté.

Krajsky ufad Olomouckého kraje uverejni vySi skuteéné uhrazené ceny na profilu
zadavatele, a to nejpozdéji do 3 mésicu od spinéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba
plnéni pfesahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho
kalendafniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

Clanek 21
Zmeény smlouvy u verejnych zakazek malého rozsahu

Ke zméné smlouvy maze dojit u vefejnych zakazek malého rozsahu na zakladé
dodatku schvaleného a podepsaného opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

V pfipadé zmény smlouvy, u které je pfekroCena hodnota limitu verejné zakaky
malého rozsahu (uvedeného v €lanku €. 3 této smérnice), se postupuje dle ¢lanku
16 této smérnice.
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Krajsky ufad Olomouckeého kraje predlozi dodatek osobé dle ¢lanku 17 odst. 4 a 5
této smérnice, po pfedchozim schvaleni ¢lent Rady Olomouckého kraje, pfipadné
uvolnénych ¢lent Zastupitelstva Olomouckého kraje, v jichz gesci je realizace
verejné zakazky.

O uzavfeni dodatku smlouvy rozhoduje osoba dle Clanku 17 odst. 4 a § této
smérnice. V pfipadé prekroCeni limitu pro vefejnou zakazku malého rozsahu
schvaluje dodatek Rada Olomouckého kraje.

Dodatek smlouvy podepisuje osoba dle €l. 17 odst. 4 a 5 smérnice nebo jim
povéfena osoba.

CAST IV ZVLASTNIi POSTUPY V ZADAVACIM RIiZENI

Podle zakona o vefejnych zakazkach se za zvlastni postupy v zadavacim fizeni
povazuje:

a) ramcova dohoda,
b) dynamicky nakupni systém,

c) soutéz o navrh.

Clanek 22
Ramcova dohoda

1. Pfriprava vefejné zakazky
a) Krajsky ufad Olomouckého kraje:
I. zpracuje navrh zadavacich podminek,
ii. vypracuje smluvni podminky ramcové dohody,
iii. navrhne, s kolika u¢astniky ma byt ramcova dohoda uzaviena,
iv. pfipravi oznameni nebo vyzvu o zahajeni zadavaciho Fizeni podle
zvoleného druhu zadavaciho fizeni,

2. Schvaleni podminek zadani vefejné zakazky na uzavieni ramcové dohody,
uvefejnéni, poskytovani zadavaci dokumentace, vysvétleni zadavaci
dokumentace, pfijimani a otevirani nabidek, posouzeni kvalifikace ucCastnikd,
posouzeni a hodnoceni nabidek a rozhodnuti o vybéru ucastnikd ramcové dohody
se fidi ¢lanky 10 — 15 této smérnice.

3. Zadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové dohody

a) Krajsky ufad Olomouckého kraje:
I. pfipravi zadavaci podminky v€etné navrhu vyzvy k podani nabidek
pro zadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové dohody,
Zadavaci podminky musi minimalné obsahovat nazev zakazky, identifikaci
zadavatele, klasifikaci predmétu verfejné zakazky, popis predmétu
zakazky, cenu, financovani, terminy plnéni, obchodni a platebni
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podminky, druh zadavaciho Ffizeni, ostatni podminky zadavaciho fizeni,
pfipadné zpusob hodnoceni nabidek.

ii. urCi pfedpokladany ¢asovy harmonogram zadavaciho Ffizeni,

iii. navrhne slozeni Komise (navrh c&lend a jejich nahradnikd). Osoby
s pfislusnou odbornou zpUsobilosti, navrhované do Komise, musi byt
v navrhu oznaceny.

b) Rada Olomouckého kraje:

i. schvaluje zadavaci podminky v€etné vyzvy Kk podani nabidek
pro zadavani vefejnych zakazek na zakladé ramcové dohody,

ii. jmenuje ¢leny Komise pro otevirani nabidek, a ¢leny a nahradniky Komise.

4. Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za zahajeni a vyzvani dodavatele/
dodavatell v souladu se zakonem a schvalenymi zadavacimi podminkami.

5. Prdbéh zadavaciho fizeni na vybér dodavatele vefejné zakazky na zakladé
ramcové dohody.

a) Je-liramcova dohoda uzaviena pouze s jednim ucastnikem

i. a veSkeré podminky pInéni jsou v ramcové dohodé konkrétné vymezeny,
uzavira vefejny zadavatel dohodu s ucCastnikem na realizaci vefejné
zakazky na zakladé pisemné vyzvy k poskytnuti plnéni, jez je navrhem
na uzavfeni dohody, a pisemného potvrzeni této vyzvy uCastnikem, jez je
pfijetim navrhu dohody, nebo

ii. vSechny podminky plnéni nejsou v ramcové dohodé konkrétné vymezeny,
zada vefejny zadavatel vefejnou zakazku na zakladé pisemné vyzvy
k podani nabidky.

b) Je-liramcova dohoda uzaviena s vice ucastniky a veskeré podminky pInéni
jsou v ramcové dohodé konkrétné vymezeny, postupuje vefejny zadavatel
pfi uzavirani dohody na realizaci vefejné zakazky tak, ze

I. pisemné vyzve k predloZzeni navrhu na uzavieni dohody vzdy toho
ucastnika, ktery se pfi uzavirani ramcové dohody umistil jako prvni
v pofadi; odmitne-li tento uc€astnik navrh predlozit, vyzve vefejny
zadavatel ucastnika, ktery se pfi uzavirani ramcové dohody umistil dalSi
v poradi; obdobnym zplsobem postupuje vefejny zadavatel az do doby,
kdy bude uzaviena dohoda nebo kdy navrh odmitne pfedlozit ucastnik,
ktery se pfi uzavirani ramcové dohody umistil posledni v pofadi, nebo

ii. pisemné vyzve k predlozeni navrhu na uzavieni dohody ucastnika
postupné pro kazdou jednotlivou vefejnou zakazku podle poradi,
ve kterém se umistili pfi uzavirani ramcové dohody; tento zplisob vybéru
muze vefejny zadavatel pouzit pouze ve zvlasté odivodnénych pfipadech
s ohledem na povahu pfedmétu plnéni ramcové dohody, zejména je-li
pinéni zcela Ci CasteCné stanoveno na zakladé zvlastniho pravniho
predpisu.

c) Zadavatel je povinen v navrhu ramcové dohody uvést jeden ze zpusobl
vybéru ucCastnika pro plnéni vefejnych zakazek zadavanych na zakladé
ramcové dohody. Dohodu s vybranym dodavatelem uzavira zadavatel
pfijetim navrhu na uzavieni dohody pfedlozeného vybranym ucastnikem.
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Zadavatel neni povinen vyzvat k pfedlozeni navrhu na uzavieni dohody
ucastnika, ktery by mél byt vyzvan podle zvoleného zpusobu vybéru, pokud
je zfejmé, ze vybrany ucastnik neni z objektivnich divodu schopen plnéni
vefejné zakazky vefejnému zadavateli poskytnout.

d) Je-liramcova dohoda uzaviena s vice uc€astniky a vSechny podminky plnéni
nejsou v ramcove dohodé konkrétné vymezeny, zada vefejny zadavatel
vefejnou zakazku vybranému ucastniku po pfedchozi pisemné vyzvé
k podani nabidek na zakladé hodnoticich kritérii stanovenych shodné
zadavani ramcové dohody.

6. Povinnosti pfi realizaci dohody

Krajsky ufad Olomouckého kraje zajisti pfedani pfistupovych udaju dodavateli
k ulozeni elektronickych vystupu plnéni vefejné zakazky prostfednictvim datového
ulozisté.

Krajsky ufad Olomouckého kraje uverejni podle § 219 zakona a § 8 odst. 4 zakona
€. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv (dale jen
,Zakon o registru smluv“) smlouvu a vysi skute€né uhrazené ceny:

a) V registru smluv dohodu do 15 dnu od jejiho uzavieni a dale vSechny dodatky
k dohodé do 15 dnu od jeho uzavieni,

b) na profilu zadavatele vySi skutecné uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky
nejpozdéji do 3 mésicu od splnéni dohody, nebo u dohod, kde plnéni
pfesahuje 1 rok nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku
vySi uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky v pfredchozim kalendarnim
roce, pokud dohoda neni uvefejnéna v registru smiuv.

Clanek 23
Dynamicky nakupni systém
1. Pfriprava zavedeni dynamického nakupniho systému
a) Krajsky ufad Olomouckého kraje:

i. zpracuje navrh zadavacich podminek dynamického nakupniho systému
dle 139 odst. 4 zakona,

ii. urCi predpokladany c¢asovy harmonogram zavedeni a dobu trvani
dynamického nakupniho systému,

iii. navrhne slozeni Komise.
2. Schvaleni zavedeni dynamického nakupniho systému
a) Rada Olomouckého kraje schvaluje:
I zadavaci podminky dynamického nakupniho systemu,
. jmenuje ¢leny Komise;
3. Uverejnéni zavedeni dynamického nakupniho systému
a) Krajsky ufad Olomouckého kraje uverejni:
I. oznameni o zavedeni dynamického nakupniho systému,
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ii. zadavaci dokumentaci po celou dobu trvani dynamického nakupniho
systému,

iii. vysvétleni zadavaci dokumentace.
4. Zarazeni do dynamického nakupniho systému

a) Komise posuzuje, zda dodavatel splnil podminky pro =zafazeni do
dynamického systému.

b) Hejtman kraje nebo jim povéfena osoba rozhodne o zafazeni nebo odmitnuti
zarazeni do dynamického nakupniho systému.

5. Zadavani vefejné zakazky v zavedeném dynamickém nakupnim systému
Krajsky ufad Olomouckeého kraje:
i. zpracuje vyzvu k podani nabidek dle § 141 zakona,
ii. schvali vyzvu k podani nabidek a Casovy harmonogram,

iii. odesle vyzvu k podani nabidky dodavatelim zafazenym do dynamického
nakupniho systému,

6. Komise provede hodnoceni nabidek podanych v zavedeném dynamickém
nakupnim systému.

7. Rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky zadavané v dynamickém nakupnim
systému:

a) Krajsky ufad Olomouckého kraje:
I rozhodne o vybéru dodavatele,
il. vylu€uje dodavatele z ddvodu uvedenych v zakoné,

b) Hejtman nebo jim povéfena osoba podepisuje smlouvu nebo objednavku
na realizaci vefejné zakazky zadavané v dynamickém nakupnim systému.

Clanek 24
Soutéz o navrh
1. Pfriprava soutéze o navrh
a) Krajsky ufad Olomouckého kraje:

I. odpovida za to, Ze je naplnéno ustanoveni § 143 zakona pro moznost
pouZziti soutéze o navrh,
ii. zpracuje navrh zadavacich podminek, ve kterych uvede navrh
na vyhlaseni soutéze o navrh podle § 144 zakona,
iii. navrhne vysi soutézni ceny nebo platby v pfipadé poskytovani soutéznich
cen Ci plateb,
iv. navrhne ¢leny a nahradniky poroty pro hodnoceni navrhi; v pfipadé

vyzadované zvlastni odborné kvalifikace osoby s touto kvalifikaci v navrhu
vyznaci,

V. uvefejni oznameni o zahajeni soutéze o navrh k uvefejnénim podle
§ 212, kterym vyzyva neomezeny pocet dodavatell k podani navrha .
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2. Rada Olomouckého kraje schvaluje:

i. zadavaci podminky soutéZe o navrh,
ii. jmenuje Cleny a nahradniky poroty,
iii. schvaluje vySe soutéznich cen a plateb.

3. Zahajeni soutéZe o navrh

a)

b)

e)

Podatelna Krajského ufadu Olomouckého kraje pfijima podané navrhy
uCastniki soutéze o navrh v pfipadech, kdy nelze podat navrh
pres elektronicky nastroj zadavatele (pro komunikaci mezi zadavatelem
a dodavateli se pouzije § 211 zakona obdobné).

Krajsky ufad Olomouckého kraje zajisti po celou dobu soutéze
az do okamziku rozhodnuti poroty o vybéru nejvhodnéjSiho ucCastnika
(u€astnik) anonymitu alespon v rozsahu uvedeném v § 148 odst. 4 zakona.

Hejtman kraje (v pfipadé jeho nepfitomnosti jim povéfena osoba) rozhoduje
o vylouc€eni ucastnika soutéze o navrh z této soutéze z duvodu nedodrzeni
pozadavkll zadavatele tykajicich se anonymity navrhu podle § 148
odst. 4 zakona.

Hejtman kraje (v pfipadé jeho nepfitomnosti jim povéfena osoba) rozhodne
o odmitnuti navrhl podanych po uplynuti Ihity pro podani navrha.

Krajsky ufad Olomouckého kraje zajisti vraceni navrhi zajemci o ucast
V soutézi.

4. Hodnoceni navrht

a)

Porota pro hodnoceni navrha:
i. vyhodnoti anonymné podané projekty ucastniku,
ii. vypracuje zpravu o hodnoceni navrha podle § 148 odst. 5 zakona,

iii. prostfednictvim Krajského ufadu Olomouckého kraje pfeda pisemnosti
vyhotovené porotou Radé Olomouckého kraje k rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsiho navrhu (navrh).

5. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu (navrha)

a) Rada Olomouckého kraje rozhodne o vybéru nejvhodnéjSiho navrhu
(navrha).
b) Krajsky ufad Olomouckého kraje:
i. zajisti oznameni rozhodnuti o vybéru nejvhodné&jSiho navrhu (navrhi)
ucastnikim soutéze o navrh,
ii. zajisti zverejnéni vysledku vefejné soutéze podle § 150 zakona,
iii. odpovida za poskytnuti soutézni ceny.
Clanek 25
Namitky a jejich pfezkoumani zadavatelem
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1. Krajsky urfad Olomouckého kraje zpracovava podklady k rozhodnuti o podanych
namitkach dodavatele pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefrejnych zakazek,
pfipadné soutéze o navrh.

2. Hejtman kraje rozhoduje o namitkach dodavatell pfi zadavani podlimitnich
a nadlimitnich vefejnych zakazek, pfipadné soutéze o navrh.

CAST V SPOLECNA ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 26
Spoleéna ustanoveni
1. Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za:
a) kontrolu plnéni smluvnich podminek na vefejné zakazky,

b) porovnani cenovych udaja a ostatnich parametrt vefejné zakazky tak, aby
bylo zajisténo porovnani schvalenych podminek se skuteCnym plnénim,

c) archivaci pisemnosti tykajicich se vefejnych zakazek,
d) vedeni pisemné evidence vSech ukonu v souladu s § 216 zakona

e) evidenci vefejnych zakazek v elektronickém nastroji, u kterych smluvni
hodnota pfesahne 50 000 K¢ bez DPH.

2. Rada Olomouckého kraje rozhoduje o:
a) uzavieni smlouvy o spoleéném zadavani (§ 7 zakona).
b) uzavieni smlouvy o centralizovaném zadavani (§ 9 zakona).

3. Hejtman nebo jim povéfena osoba podepisuje vesSkerou korespondenci tykajici se
verejné zakazky.

4. Hejtman kraje rozhoduje o zastoupeni Olomouckého kraje v fizeni jinou osobou
(§ 43 zakona). Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za informovani Rady
Olomouckého kraje o tom, ze v konkrétnim fizeni bude Olomoucky kraj zastoupen
jinou osobou.

Clanek 27
Prechodna ustanoveni

1. Zadavani verejnych zakazek zahajenych pfede dnem ucinnosti této smérnice bude
dokonceno podle Smérnice Rady Olomouckého kraje €. 1/2024.

2. Pokud bude smlouva na realizaci vefejné zakazky s hodnotou predmétu smlouvy
vyS$Si nez 50 000 K& bez DPH, musi byt v registru smluv uvefejnén elektronicky
obraz textového obsahu smlouvy v otevieném a strojové Citelném formatu.

3. Pokud bude smlouva na realizaci vefejné zakazky splnéna, musi byt uvefejnéna
na profilu zadavatele skute¢né uhrazena cena, a to v souladu se zakonem.

Clanek 28
Zrusovaci ustanoveni
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Touto smérnici se zruSuje smérnice €. 1/2024 ze dne 22. 1. 2024.
Clanek 29
Uginnost

Tato smérnice nabyva uc€innosti dne 5. 11. 2024.
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