
Doporučení k DP 04_05 č. 5 ze dne 8. 7. 2024 

Doporučení a informace k vyúčtování dotace z dotačního programu Příspěvky 

na obědy do škol v Olomouckém kraji za školní rok 2023/2024 

 

Vážení příjemci dotace, 

závěrečné vyúčtování DP 04__Příspěvky na obědy do škol v Olomouckém kraji 
musí být podle smlouvy zasláno prostřednictvím systému RAP do 21. 7. 2024.  

Na základě zkušeností s přijatými podklady posílám dovysvětlení k předchozímu 
„manuálu“, který jsem zaslal s tabulkami. 

 

NEJDŘÍVE ZPRACUJTE NÍŽE UVEDENÉ PODKLADY  

Podklady pro zprávu o realizaci (ZoR) – ještě nejde o samotné vyúčtování, ale 
o přehled odebraných jednotek pro Zprávu o realizaci: 

TAB 2 – děti schválené v 1. kole za 2. pololetí (TAB 1 byla odeslána v únoru 
2024), tj. za období 2 – 6/2024 

TAB 3 – děti schválené ve 2. kole za období 9/2023 – 6/2024 (zde patří i děti, 
které odebíraly stravu dříve, než od února 2024) 

Podklady vyplývající z Pravidel  

Všechny děti, kterým byla v rámci projektu poskytnuta strava, uvedete 
v přiložené TAB 4, a to pro každé kolo zvlášť (= každou smlouvu zvlášť). Tedy 
děti schválené v 1. kole na list 1 tabulky a děti schválené ve 2. kole na list 2 
tabulky. Tady by měla v kolonce „orientační součet“ vám vyjde za každé kolo 
zvlášť celková vyčerpaná částka. 

TAB 4 opravená byla zaslána týž den jako manuál a všechny ostatní tabulky.  

Podklady pro KÚOK  

Pro finanční vypořádání přidělené dotace je nutné vyplnit rovněž Přílohu tabulky 
vyúčtování dotace „Obědy do škol“ TAB 5, a to pro každé kolo (= smlouvu) 
zvlášť. V systému RAP máte k dispozici v rubrice Moje žádosti buď jednu nebo 
dvě žádosti, podle toho, jestli jste žádali v jen v 1. kole nebo v obou kolech.  

Částku přidělené dotace, kterou jste obdrželi od zřizovatel vepisujte v členění dle 
UZ (podíl stát x kraj). Byla takto s účelovými znaky zaslána zřizovateli případně 
přímo vám. 
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POTÉ PŘISTUPTE K VYÚČTOVÁNÍ A KOMPLETACI PODKLADŮ V SYSTÉMU RAP 

Do systému RAP se dostanete pomocí přihlašovacích údajů, které jste použili při 
podávání žádosti. Obvykle je to mail a heslo. Pak teprve v záložce Moje žádosti 
rozkliknete příslušnou žádost (nebo žádosti). Klikněte na „podrobnosti“. 

Poté klikněte na „vyúčtování“. Otevře se vám formulář s názvem „Příloha č. 1 – 
Finanční vyúčtování dotace na akci“. Formulář je částečně předvyplněn a vy 
doplňujete následující kolonky: 

str. 1 
Datum konání akce: 1. 9. 2023 – 30. 6. 2024 
Osoba odpovědná za vyúčtování dotace: napište své jméno 
 
str. 2 
účel výdaje (předmět plnění): poskytnutí bezplatného stravování  
doklad prokazující provedení úhrady: faktura (nic dalšího neuvádějte) 
datum úhrady: 30. 6. 2024 
částka v Kč: dle smlouvy, to, co jste od kraje v daném kole obdrželi 
částka hrazená z dotace OK: částka z TAB 4 (orientační součet) v daném kole 
celkem: ignorujte, podstatné jsou TAB 4 a TAB 5 
 
str. 3 – nevyplňuje se 
 
str. 4  
Celkové výdaje na akci (v Kč): dle skutečnosti (výsledek z TAB 4) 
!!! Do části VI. Přílohy vložte: 
Kdo měl děti schválené pouze v 1. kole: TAB 2, TAB 4 a TAB 5 
Kdo měl děti schválené pouze ve 2. kole: TAB 3, TAB 4 a TAB 5 
Kdo měl děti schválené v 1. i 2. kole: TAB 2, TAB 3, TAB 4 a TAB 5  
 
str. 5 
V: místo 
Datum: dle skutečnosti 
Podpis oprávněné osoby: ředitel/ka stačí vepsat titul, jméno a příjmení 
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Shrnutí / přehled tabulek:  

• TAB 1 – přehled odebraných jednotek dětí schválených v 1. kole za 1. pololetí 

– JIŽ ZASLÁNO. 

• TAB 2 – přehled odebraných jednotek dětí schválených v 1. kole za 2. pololetí. 

• TAB 3 – přehled odebraných jednotek dětí schválených ve 2. kole – včetně dětí, 

které odebíraly stravu již před administrativním schválením ve 2. kole.  

• TAB 4 obsahuje souhrnný přehled všech dětí schválených v 1. nebo 2. kole – 

každé kolo se vykazuje zvlášť. Tzn. děti, které využily dotaci v 1. kole (1. 9.2023 

– 30. 6. 2024) doplníte do TAB 4 listu pro 1. kolo. Děti, které využily dotaci ve  

2. kole (1. 9. 2023 – 30.6.2024) doplníte do TAB 4 listu pro 2. kolo. 

• TAB 5 obsahuje finanční souhrn všech příjmů a vynaložených výdajů v členění 

dle jednotlivých kol podávání žádostí a příslušných UZ. Školy, které žádaly  

v 1. i 2. kole udělají tedy dvě vyúčtování. Každé kolo (= každá smlouva) se 

vyúčtovává zvlášť. 

 

TAB 2, TAB 3, TAB 4 a TAB 5 vložte jako přílohy vyúčtování v systému RAP 
(na str. 4 formuláře RAP) a prostřednictvím systému RAP zašlete do 21. 7. 
2024 (24:00). 

 

Vratku nevyčerpané dotace v Kč (tj. rozdíl mezi přijatou a spotřebovanou 
dotací) na účet Olomouckého kraje zatím NEPOSÍLEJTE.  

  

Nejdříve provedeme kontrolu vyúčtování (na základě TAB 2, TAB 3, TAB 4 a 
TAB 5).  
Poté obdržíte z Olomouckého kraje výzvu k vrácení nevyčerpaných 
prostředků.  
Částku nevyčerpané dotace v Kč uhradíte až po obdržení výzvy k vrácení. 
 

Jednotkové ceny pro školní rok 2023/2024 (pro vyúčtování pracujete pouze 
s těmito cenami): 

MŠ    57 Kč 
ZŠ do 10 let  37 Kč 
ZŠ/SŠ 11–14 let 40 Kč 
ZŠ/SŠ 15–26 let 45 Kč 
 
V Olomouci, 8. 7. 2024 
 
Mgr. Tomáš Kocych, administrátor, 585 508 564 (vyjma 15. - 19. 7. DOVOLENÁ)
   


