
Doporučení k DP 04_05 č. 4 ze dne 24. 6. 2024 

Doporučení a informace k vyúčtování dotace z dotačního programu Příspěvky 

na obědy do škol v Olomouckém kraji za školní rok 2023/2024 

 

Vážení příjemci dotace, 

blíží se termín pro závěrečné vyúčtování DP 04__Příspěvky na obědy do škol 
v Olomouckém kraji – 21. 7. 2024. Dovolte nám proto, informovat vás o krocích  
a úkonech, které vás jako příjemce dotace čekají. 

 

NEJDŘÍVE ZPRACUJTE NÍŽE UVEDENÉ PODKLADY 

Podklady pro zprávu o realizaci (ZoR) 

Stejně jako jste pro 1. pololetí školního roku 2023/2024 vypracovali tabulku 
„Přehled poskytnutého školního stravování – výkaz jednotek pro školní rok 
2023/2024“ za 1. pololetí (období září 2023–leden 2024) TAB 1, bude vaší 
povinností vypracovat tabulku TAB 2 za 2. pololetí (období únor 2024–červen 
2024). V TAB 2 budou stejné děti, které jste uvedli v již zaslané TAB 1 za 
1. pololetí, tedy jen děti schválené v 1. kole podávání žádostí.  

Do tabulky TAB 3 uveďte děti, kterým byla schválena dotace ve 2. kole podávání 
žádostí. Zde patří i ty děti, které odebíraly stravu již před administrativním 
schválením ve 2. kole. 

Podklady vyplývající z Pravidel  

Všechny děti, kterým byla v rámci projektu poskytnuta strava, uvedete 
v přiložené TAB 4, a to pro každé kolo zvlášť (= každou smlouvu zvlášť).  

Podklady pro KÚOK  

Pro finanční vypořádání přidělené dotace je nutné vyplnit rovněž Přílohu tabulky 
vyúčtování dotace „Obědy do škol“ pro 1. a 2. kolo šk. roku 2023/2024, která je 
označena jako TAB 5. 

 

POTÉ PŘISTUPTE K VYÚČTOVÁNÍ A KOMPLETACI PODKLADŮ V SYSTÉMU RAP 

V systému RAP u podané žádosti (zvlášť v 1. a 2. kole) klikněte na „vyúčtování“. 
Otevře se vám formulář s názvem „Příloha č. 1 – Finanční vyúčtování dotace na 
akci“. Formulář je částečně předvyplněn a vy doplňujete následující kolonky: 

str. 1 
Datum konání akce: 1. 9. 2023 – 30. 6. 2024 
Osoba odpovědná za vyúčtování dotace:  
 
str. 2 
účel výdaje (předmět plnění): poskytnutí bezplatného stravování  
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doklad prokazující provedení úhrady: faktura 
datum úhrady: 30. 6. 2024 
částka v Kč: dle smlouvy 
částka hrazená z dotace OK: dle skutečnosti 
celkem: viz výše 
 
str. 3 – nevyplňuje se 
 
str. 4  
Celkové výdaje na akci (v Kč): dle skutečnosti (výsledek z TAB 4) 
!!! Do části VI. Přílohy vložte TAB 2, TAB 3, TAB 4 a TAB 5 !!! 
 
str. 5 
V: místo 
Datum: dle skutečnosti 
Podpis oprávněné osoby: ředitel/ka 
 
Shrnutí / přehled tabulek:  

• TAB 1 – přehled odebraných jednotek dětí schválených v 1. kole za 1. pololetí 

– JIŽ ZASLÁNO. 

• TAB 2 – přehled odebraných jednotek dětí schválených v 1. kole za 2. pololetí. 

• TAB 3 – přehled odebraných jednotek dětí schválených ve 2. kole – včetně dětí, 

které odebíraly stravu již před administrativním schválením ve 2. kole.  

• TAB 4 obsahuje souhrnný přehled všech dětí schválených v 1. nebo 2. kole – 

každé kolo se vykazuje zvlášť. Tzn. děti, které využily dotaci v 1. kole (1.9.2023 

– 31.1.2024) doplníte do TAB 4 listu pro 1. kolo. Děti, které využily dotaci ve  

2. kole (1.2.2024 – 30.6.2024) doplníte do TAB 4 listu pro 2. kolo. 

• TAB 5 obsahuje finanční souhrn všech příjmů a vynaložených výdajů v členění 

dle jednotlivých kol podávání žádostí a příslušných UZ. Školy, které žádaly  

v 1. i 2. kole udělají tedy dvě vyúčtování. Každé kolo (= každá smlouva) se 

vyúčtovává zvlášť. 

 

TAB 2, TAB 3, TAB 4 a TAB 5 vložte jako přílohy vyúčtování v systému RAP a 
prostřednictvím systému RAP zašlete do 21. 7. 2024 (24:00). 

 

Vratku nevyčerpané dotace v Kč (tj. rozdíl mezi přijatou a spotřebovanou 
dotací) na účet Olomouckého kraje zatím NEPOSÍLEJTE.  

  

Nejdříve provedeme kontrolu vyúčtování (na základě TAB 2, TAB 3, TAB 4 a 
TAB 5).  
Poté obdržíte z Olomouckého kraje výzvu k vrácení nevyčerpaných 
prostředků.  
Částku nevyčerpané dotace v Kč uhradíte až po obdržení výzvy k vrácení. 
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Pro správné vyplnění TAB 4 v systému RAP přikládáme stanovenou výši 
jednotkových cen dle kategorií:  

Jednotkové ceny pro školní rok 2023/2024: 

 

MŠ    57 Kč 

ZŠ do 10 let  37 Kč 

ZŠ/SŠ 11–14 let 40 Kč 

ZŠ/SŠ 15–26 let 45 Kč 

 
 
 
 
V Olomouci, 24. 6. 2024 
 
Mgr. Tomáš Kocych 
administrátor dotačního projektu 
585 508 564    


