Program prezkoumani hospodareni tzemnich celkl za rok 2024

1. Plnéni prijma a vydaji rozpoctu véetné penéznich operaci tykajicich se
rozpoctovych prostredki

A. Rozpocet obce

stfednédoby vyhled rozpoctu, zvefejnéni navrhu a schvaleného stfednédobého

vyhledu v souladu s § 3 odst. 3 a 4 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych

pravidlech v platném znéni

e zvefejnéni navrhu rozpocCtu vhodnym zplsobem a po dobu stanovenou
zakonem (na svych internetovych strankach a na ufedni desce)

e schvaleni rozpoltu a jeho zvefejnéni vsouladu s § 11 odst. 4 zakona
€. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech v plathém znéni

e rozpoctové provizorium - pravidla rozpoctového provizoria, jejich schvaleni
a zvefejnéni v souladu s § 13 odst. 6 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych
pravidlech v plathém znéni

e zmény rozpoctu (rozpoctova opatfeni), jejich schvaleni v organu obce, evidence
rozpoctovych opatfeni v Casové posloupnosti, zvefejnéni schvalenych
rozpoctovych opatfeni v souladu s § 16 odst. 5 zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech v platném znéni

e vykaz o hodnoceni plnéni rozpoctu FIN 2 — 12 M (Casové pouziti rozpoctu ve
vazbé na jeho Cerpani)

e rozpis schvalenych zavaznych ukazatell subjektum, které jsou povinny se jimi
fidit

e provazanost smluv s rozpocétem

B. Zavérecny ucet véetné Zpravy o vysledku prezkoumani hospodareni

e nalezitosti (obsah udaju)

e zvefejnéni navrhu a schvaleného zavérec¢ného uctu v souladus § 17 odst. 6 a 8
zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech v platném znéni

e projednani v zastupitelstvu obce (projednani se uzavira vyjadfenim dle § 17
zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, v plathném znéni)

e odstranéni nedostatkll z pFedchazejiciho prezkoumani, pfijeti napravnych
opatreni z dil€iho pfezkoumani a kone¢ného prezkoumani

C. Organizaéni slozky

e zfizovaci listina (pfijmy a vydaje organizaCni slozky - soucast rozpoctu
zfizovatele)

e vedeni penézniho deniku (navaznost na rozpocet)

e dohody o hmotné odpovédnosti

e vyuctovani poskytnutych zaloh

Zpracoval: Odbor kontroly, oddéleni kontroly obci a dotaci
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D. Prispévkové organizace (zfizeni, zmény a zruseni)

e zfizovaci listina v€etné dodatki (vymezeni majetku, uctovani o majetku —
navaznost na rozvahu, odpisovy plan PO, schvaleni zfizovatelem, schvaleni
zavaznych ukazatell, schvaleni vysledku hospodafeni a jeho rozdéleni do
fondu prispévkové organizace)

e hospodareni a nakladani s majetkem od zfizovatele (navaznost na zfizovaci
listinu a vykazy)

e poskytnuté pfispévky od zfizovatele, vyuziti - kontrola hospodareni zfizenych
prispévkovych organizaci dle § 15 zakona €. 250/2000 Sb., v plathém znéni
(ro€ni zprava pfispévkové organizace)

e schvaleni ucetni zavérky organem uzemniho celku

. Vnitini kontrola
vnitini kontrolni systém, funkénost
fidici kontrola (funkce pfikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni ucetni)
zfizeni finan¢niho a kontrolniho vyboru (zapisy z kontrolni ¢innosti)
vefejnospravni kontrola zfizovanych PO (protokoly z provedenych kontrol)

e o o o [

2. Dodrzovani povinnosti stanovenych pravnimi predpisy o odménovani

e Vyplaceni odmén ¢lenim zastupitelstev Uzemnich samospravnych celku v roce
2024 ve vazbé na dodrzovani povinnosti stanovenych zakonem o obcich.

3. Financ¢ni operace tykajici se tvorby a pouziti penéznich fond

e Zakladni informace o fondech zfizovanych obci — kontrola tvorby a uziti
penéznich fondl v navaznosti na rozhodnuti zastupitelstva obce o jejich zfizeni

e socialni fond obce (rozpocet, kolektivni smlouva, smérnice k tvorbé a pouziti
fondu, jeji schvaleni v organech obce, pouziti rozpoctové skladby, uctovani)

e fond rozvoje bydleni (pravidla tvorby a pouZiti fondu, jejich schvaleni v organech
obce, predpis a uctovani uroku, splatky pujcek, uctovani fondu)

e fond obnovy vodovodu, kanalizace, a;.

4, Naklady a vynosy podnikatelské €innosti uizemniho celku

e vymezeni podnikatelské Cinnosti

e vykaz zisku a ztraty

e interni smérnice (vymezeni podnikatelskych cCinnosti, kritéria pro rozliSeni
nakladd a vynosu)

e kontrola u€etnich dokladu

e dodrzovani uctové osnovy, uctovy rozvrh (analytické ¢lenéni)

e rozdéleni vysledku hospodareni (zapojeni vysledku hospodafeni - zisku do
rozpoctu obce)

e vysledek podnikatelské Cinnosti (sou€ast zavérecného uctu obce)
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5.

Penézni operace tykajici se sdruzenych prostredku

vynakladanych na zakladé smlouvy mezi dvéma nebo vice izemnimi celky nebo
na zakladé smlouvy s jinymi pravnickymi nebo fyzickymi osobami

6

predloZzeni a schvaleni smluv uzavienych ke splnéni konkrétniho ukolu (§ 48
zakona ¢. 128/2000 Sb.)

postupy uctovani (vedeni sdruzenych prostfedki oddélené od rozpoctu)
zachyceni majetku (jeho podilu) ziskaného vykonem spole¢né Ccinnosti
Vv UcCetnictvi obce

Financ¢ni operace tykajici se cizich zdroji ve smyslu pravnich predpist

o Ucetnictvi

7.

tvorba rezerv (na lesni ¢innost, rekultivaci skladky)

dlouhodobé zavazky

kratkodobé zavazky

bankovni uvéry a pljcky (schvaleni v zastupitelstvu obce, spravnost uctovani,
Casoveé rozlieni uroku)

pfechodné ucty pasivni (Uprava ¢asového rozliSeni ve vnitfni smérnici, ucetni
pripady, které nejsou €asové rozliSovany)

pfifazeni nakladu a vynosu do spravného obdobi

vypocet urokl z prodleni v navaznosti na smlouvu

Kontrola finan€nich operaci tykajici se cizich zdroji v navaznosti na vykaz
.,fozvaha“ a ,FIN 2-12M*“

Hospodareni a nakladani s prostredky poskytnutymi z Narodniho fondu

a s prostredky poskytnutymi na zakladé mezinarodnich smiluv

8.

predlozeni uzavienych smluv (schvaleni v organu obce, zapojeni do rozpoctu
obce, provedeni rozpoctového opatreni)

dodrzeni ucelovosti a stanovenych podminek pro poskytnuti finanénich
prostredk

spravné uctovani a oznaceni ucelovych prostfedkl v ucetnictvi

Vyuétovani a vyporadani finanénich vztahu ke statnimu rozpoctu,

k rozpoétim kraju, k rozpoétim obci, k jinym rozpoétim, ke statnim fondim
a k dalSim osobam

dodrzeni ucelu pfijatych dotaci nebo navratnych finanénich vypomoci
a podminek jejich pouZiti na smlouvu, rozhodnuti nebo rozpoctové opatieni
uctovani o pfijatych dotacich a oznaceni ucelovych prostfedkl v ucetnictvi
uctovani o Cerpani dotaci a oznaceni ucelovych prostfedku v ucetnictvi
uctovani o vlastnich zdrojich
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10.

11.

12.

vyporadani finanénich vztah( ke statnimu rozpoétu a k jinym rozpoctim
(kontrola terminu pro ,finanCni vyporadani“, fyzicky odvod nepouzitych
finan€nich prostiedku)

Nakladani a hospodareni s majetkem ve vlastnictvi Uzemniho celku

predlozeni uzavienych smluv (kupni smlouvy, darovaci smlouvy, najemni
smlouvy, pachtovni smlouvy, sménné smlouvy, smlouvy o vypujéce, smlouvy
0 vyprose aj.)

poskytnuti vécnych a penézitych dart fyzické nebo pravnické osobé
poskytnuti programovych dotaci, individualnich dotaci pravnickym nebo
fyzickym osobam na zakladé pisemné zadosti (uzavieni vefejnopravni smlouvy
0 poskytnuti dotace nebo navratné financni vypomoci na zakladé rozhodnuti
prislusného organu obce)

zvefejnéni verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace nebo navratné financni
vypomoci vCetné dodatkll na své ufedni desce zpusobem umoznujicim dalkovy
pristup do 30 dnU ode dne uzavieni smlouvy nebo jejiho dodatku (povinnost od
1. 7. 2015 - § 10d) zakona ¢&. 250/2000 Sb., v platném znéni), tj. smlouvy nad
50 000 K¢ po dobu 3 let od zverejnéni

penézité a nepenézité vklady do pravnickych osob (u¢tovani o majetkové ucasti)
zastaveni movitych a nemovitych véci

prodeje majetku (projednani v organech obce, zvefejnéni zamérl, oznaceni
nemovitosti v zaméru podle § 8 zakona ¢&. 256/2013 Sb. aj.)

kontrola zapisu a usneseni ze zasedani ZO, rady obce (dodrzeni jednotlivych
kompetenci)

majetek vlozeny do DSO

evidence ciziho majetku

Nakladani a hospodareni s majetkem statu, s nimz hospodari izemni celek

evidence statniho majetku ve vazbé na ucetnictvi obce

inventarizace statniho majetku, ktery obec uziva

existence pravnich vztahl k hospodareni se statnim majetkem

podrozvahova evidence (zafazeni majetku na podrozvahové ucty v navaznosti
na vnitfni smérnici a zfizovaci listiny)

Zadavani a uskute¢novani verejnych zakazek

seznam verfejnych zakazek
dokumentace k vefejnym zakazkam (zakon €. 134/2016 Sb., v platném znéni)

Stav pohledavek a zavazkl a nakladani s nimi

kontrola evidence pohledavek, stav pohledavek podle splatnosti
tvorba opravnych polozek k pohledavkam — nejpozdéji k rozvahovému dni,
tj. k 31. 12. pfislusného roku

Zpracoval: Odbor kontroly, oddéleni kontroly obci a dotaci
Kontaktni osoba: Mgr. Kamila Kubi¢kova, vedouci oddéleni kontroly obci a dotaci
Aktualizace dne: 29. 7. 2024



e vymahani pohledavek, promi¢eni pohledavek (evidence na podrozvahovych
uctech, schvaleni prominuti pohledavky)

e evidence pokutovych bloku

e kontrola evidence zavazku (kratkodobé, dlouhodobé), splaceni zavazku

e vycisleni procentniho podilu pohledavek a zavazkl na celkovych pfijmech po
konsolidaci

13. Ruéeni za zavazky fyzickych a pravnickych osob

e obec nesmi rucit za zavazky fyzickych osob a pravnickych osob vyjma pfipadu
uvedenych v § 38 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

e zakonnost poskytnutého ruceni

e souhlas zastupitelstva obce s poskytnutim ruceni

e Zzajisténi ruCeni smlouvou doplnénou zajistovacimi pravy

14. Zastavovani movitych a nemovitych véci ve prospéch tretich osob

e kontrola pfedlozenych zastavnich smluv, udéleni souhlasu s timto ukonem
prisluSsnym organem obce

e oddélené analytické ¢lenéni majetku daného do zastavy, popfipadé majetku,
kterym se ruCi za zavazky a uvedeni tohoto majetku do komentare
k zavérecnému uctu

e vycCisleni procentniho podilu zastavéného majetku na celkovém majetku
uzemniho celku

15. Zfizovani vécnych bremen k majetku izemniho celku

e evidence uzavienych smluv na vécné bfemeno (rozhodnuti pfislusného organu
obce o nabyti vécného bifemene)

e ucinéni vkladu do katastru nemovitosti

e evidence majetku zatizeného vécnym bfemenem v ucetnictvi obce

16.  Uéetnictvi vedené tzemnim celkem
e vnitini pfedpisy obce (organizacéni fad, pfedpisy k ucetnictvi véetné podpisovych
vzoru), stanoveni pravidel pro poskytovani cestovnich nahrad d¢lendm
zastupitelstev obci, uctovy rozvrh, pfedpis k zakonu o finan¢ni kontrole, Casové
rozliSeni — stanoveni hranice vyznamnosti, atd.)
e odpisovy plan
e dohody o hmotné odpovédnosti
pokladni kniha, pokladni doklady, kontrola pokladniho zlstatku, pokladniho
limitu
vécna a formalni spravnost kontrolovanych dokladu
zaznamenani ucetnich pfipadl jen na zakladé ucetnich zaznami
kniha doSlych faktur, kniha vystavenych faktur, hlavni kniha, deniky
zauctovani ucetnich pfipadld v souladu platnymi pravnimi pfedpisy
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e dodrzovani platné rozpoctové skladby a uctové osnovy véetné usporadani
polozek ucetni zavérky

e dodrzeni bilan¢ni kontinuity

e schvaleni ucetni zavérky organem uzemniho celku, prevedeni vysledku
hospodareni z uctu 431 na ucet 432 (u pfispévkovych organizaci rozdéleni
vysledku hospodareni do fondua)

e inventarizace (vnitfni pfedpis - smérnice k inventarizaci, o evidenci a zafazovani
majetku, plan inventur, zfizeni inventarizaCni komise, seznam a popis
inventarizacnich identifikatord - pokud nejsou uvedeny ve vnitfnim pFfedpisu
k inventarizaci nebo jiné dokumentaci, inventurni soupisy, prohlaseni k
provadéni inventarizace, inventarizaCni zapisy, inventarizacni zprava vcetné
seznamu vS8ech inventurnich soupisti, provedeni inventarizace zasob,
inventarizace a ocenéni nemovitych kulturnich pamatek, v€etné pamatek
mistniho vyznamu, kontrola podrozvahovych uétl, vazba vysledku hospodareni
bézného roku v rozvaze a ve vykazu zisku a ztraty)

e otevirani a uzavirani ucetnich knih

e monitorujici ukazatelé celkové likvidity

e UCetni zavérka v rozsahu vyhlasky €. 220/2013 Sb. (protokol o schvaleni ucetni
zavérky, pfedani informace o schvaleni ugetni zavérky do CSUIS).

17. Pomér dluhu uzemniho celku k priméru jeho prFijma za posledni 4
rozpoc¢tové roky podle pravniho predpisu upravujiciho rozpoctovou
odpovédnost

e Vypocet dluhu uzemniho celku k priméru jeho pfijm0 za posledni 4 rozpoctové
roky (k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. pfislusného roku)

18. Seznam externich kontrol

e Napf. kontroly ze strany finan¢nich Uradu, ufadl prace, poskytovatelt dotaci
apod.
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